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> Inne, niewymienione ponizej, procedury i warunki zabezpieczajqce bezpieczenstwo
uczniow w czasie zaje¢ organizowanych przez szkole zawierajg: Statut SP
w Maszkowicach, Podstawy prawne stosowania w/w PROCEDUR:

1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082)
2. Ustawa Karta Nauczyciela z dnia 26 stycznia 1982r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762)

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r. poz. 969) oraz
przepisy wykonawcze w zwigzku z ta ustawa.

4. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi Dz. U.
z 2021 r. poz. 1119).

5. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2050).

6. Ustawa o dziataniach antyterrorystycznych z dnia 10 czerwca 2016r. (Dz. U. z 2016r. poz. 904, tekst jednolity
Dz. U. z 2019r., poz. 796)

7. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 1. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 oraz z 2021 r. poz. 4 i 1237).

8. Ustawa Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 i 2320 oraz z 2021 r. poz.
1509)

9. Ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997r. (Dz. U. z 2021r. poz. 534 1023)

10. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604)



ZASADY OGOLNE:

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego nauczyciele i pracownicy Szkoly Podstawowe;j
w Maszkowicach.

2. Postgpowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia, powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

3. Uczen i jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacji i podjetych przez szkote
dzialaniach ich dotyczacych.

4. Osoba odpowiedzialng na terenie szkoly za respektowanie praw ucznia jest Dyrektor Szkoty. Osoba
odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest wychowawca/lub pedagog.

5. Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole ponosza sankcje
przewidziane w Statucie szkoly.

6. O obowiazujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia wychowawcy informujg rodzicOw na
spotkaniach z rodzicami oraz uczniéw podczas godzin wychowawczych.

Ponizsze procedury sa dostgpne w pokoju nauczycielskim szkoty, oraz publikowane sa w serwisie
internetowym szkoty.

Celem procedur jest zwiekszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne dziecka,
usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,

zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy podmiotami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoly.

Procedury dotycza:

kadry zarzadzajacej,

nauczycieli,

rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia,
uczniéw,

pracownikow administracji i obstlugi.

Telefony alarmowe:

EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY- 112
POLICJA - 997

POGOTWIE RATUNKOWE - 999

STRAZ POZARNA - 998

I. SYSTEM REAGOWANIA:

- nalezy reagowac na kazdg sytuacje, w ktorej wystepuje agresja i przemoc — brak reakcji komunikuje
uczniom, Ze majg prawo si¢ tak zachowywac,

- dorazne sytuacje wymagaja szybkiej i zdecydowanej interwencji,

- wazne jest wykazanie troski o ucznia (dotyczy to zaréwno ofiary jak i sprawcy),

- nie nalezy potepia¢ ucznia, ale wskaza¢ na zte zachowania, jasno wyraza¢ brak zgody na stosowanie
agresji i przemocy,

- kazda sytuacje nalezy wnikliwie rozpatrywac,

- konieczne jest wspoldzialanie z innymi nauczycielami i pracownikami szkoly oraz udzielanie sobie
nawzajem wsparcia.



Il. RODZAJE KAR:

- upomnienie lub nagana udzielona przez nauczyciela, wychowawce/pedagoga — ustnie,

- upomnienie lub nagana udzielona przez nauczyciela, wychowawce¢/pedagoga — na pismie- Wpis
uwagi do dziennika,

- rozmowa dyscyplinujaca z wychowawcg /i nauczycielem wnoszacym skarge lub pedagogiem
szkolnym/ lub dyrektorem szkoty w obecnosci rodzicow,

- wykluczenie z uczestnictwa w wycieczkach wyjazdowych, imprezach klasowych i szkolnych,

- drobne prace porzadkowe na rzecz szkoty, ustalone w porozumieniu z rodzicami ucznia.

I1l. FORMY DOKUMENTOWANIA INTERWENCJI:

1. Wpisy do dziennika, np.: termin i forma powiadomienia rodzicdw/opiekundw prawnych.
2. Wpisy uwag do dziennika.

3. Wpisy do dziennika pedagoga szkolnego/jesli w szkole zatrudnia si¢ pedagoga/.

4. Indywidualna karta obserwacji ucznia prowadzona przez wychowawce.

5. Kontrakty zawierane z uczniem, rodzicami/opiekunami prawnymi.

6. Kazdorazowe sporzadzanie notatki ze spotkania.

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZEWNETRZNYCH
ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

I. Procedury postepowania po ogloszeniu alarmu w szkole; ewakuacja w trakcie lekcji i
przerwy.

Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktory jest znany wszystkim uczniom i pracownikom szkoty.

Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

e O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu
stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu.

o W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy stowny
komunikat ,, EWAKUACJA” oraz sygnal dzwickowy/$wietlny trwajacy 3 minuty.

e W sytuacji braku pradu, dzwonka elektronicznego sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za
pomoca gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym
przez osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikow szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez
uczniow.

o W duzej liczbie przypadkdw wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne
jest wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczng. Procedura wezwania powinna odbywac
si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danejstuzby podanie
nastepujacych informacji:

e rodzaj stwierdzonego zagrozenia

e nazwe i adres szkoty

e imi¢ i nazwisko oraz pelniong funkcje

o telefon kontaktowy



zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie

2) potwierdzenie przyjecia zgltoszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
3) O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:

Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie calej Unii Europejskiej 112
Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieplownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

Infolinia Policji (polaczenie bezplatne) 800 120 226

4) Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich 0sOb
znajdujacych si¢ na terenie Szkoty.

od tej chwili bezwzglednie podporzadkowujemy si¢ poleceniom o0s6b funkcyjnych.
W przypadku ucznidow taka osobg jest nauczyciel, z ktérym w tym momencie maja zajgcia.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej
i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu i w sposob zorganizowany
kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.

Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia
0sob funkcyjnych.

Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ sie wokot
najblizej stojacego nauczyciela.

Nauczyciele 1 uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszej kondygnacji, schodza
po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszej kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne
sa juz wolne.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki.

Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie
zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtad pod opieka
nauczyciela uczniowie postepuja jak wyzej.

Zbiorka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecno$ci uczniow klas i ustalenia 0sob
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby
ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktére powinien pamietaé i przestrzega¢ kazdy uczen z chwila ogloszenia
alarmu w szkole:
1) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela

2) badz opanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zaje¢¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg drogg wskazywang przez
nauczyciela
4) pomagaj osobom stabszym

5) bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza Ci bezposrednio.



W przypadku 0s6b niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj oraz
stopien niepelnosprawnosci, wiek wychowankow i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji
pomocy ze strony innych oséb (pracownikdw, uczniow).

I1. Procedura przeprowadzenia probnej ewakuacji z budynku szkoly

Zgodnie z przepisami probna ewakuacja musi si¢ odby¢ w szkole nie poézZniej niz 3 miesigce
od rozpoczecia roku szkolnego, czyli przed 30 listopada. Przeprowadzajac probna ewakuacje
nalezy wykona¢ okreslone czynnos$ci, zgodnie z ustalong procedura.

KROK 1

Dyrektor szkoly zapoznaje wszystkich uczniow i pracownikow szkoty z zasadami ewakuacji
obowigzujacymi w szkole (najlepiej na poczatku roku szkolnego).

KROK 2

Na dwa tygodnie przed probng ewakuacja dyrektor szkoty przypomina nauczycielom, pracownikom
obstugi oraz uczniom instrukcje ewakuacji szkoty.

KROK 3

Najpo6zniej na tydzien przed planowang ewakuacja dyrektor powiadamia wlasciwego komendanta
Powiatowej Strazy Pozarnej oraz organ prowadzacy szkote 0 terminie przeprowadzenia probnej
ewakuacji.

KROK 4

Osoba wyznaczona przez dyrektora uzywa odpowiedniego sygnalu oznaczajacego konieczno$¢
ewakuacji.

KROK 5

Wszystkie osoby znajdujace si¢ w budynku szkolnym opuszczaja go we wiasciwym porzadku
(ustalonym w instrukcji, a zaleznym od konstrukcji budynku).

KROK 6
Nauczyciele musza:
1. Zna¢ stan liczebny klasy, z ktéra odbywaja lekcje,
2. Zabra¢ ze sobg dziennik lekcyjny,
3. Zadba¢ o przestrzeganie przez uczniéw zasad ewakuacji okreslonych w instrukcji, np.:

a) kolejno$¢ opuszczania sali - najpierw osoby znajdujace sie najblizej drzwi wejsciowych
do sali, potem uczniowie z kolejnych tawek, az do znajdujacych si¢ najdalej od wejscia,
b) kolejnos¢ opuszczania pigtra - na schody wchodza najpierw uczniowie Kklasy
z sal bedacych najblizej schodoéw, nastgpnie z polozonych dalej, az po najbardziej odlegle
od schoddw,
c) kolejno$¢ opuszczania budynku szkolnego - zaczynajac od najnizszych pigter,

4. Uformowa¢ grupy ewakuacyjne na korytarzach i sprawowac opieke nad uczniami, z ktérymi
prowadzili zajgcia dydaktyczne,

5. Sprawdzi¢, czy wszyscy opuscili pomieszczenie,



6. Wskaza¢ dzieciom kierunek ruchu oraz okresli¢ miejsce zbiorki,
7. Zadbad, aby uczniowie udali si¢ we whasciwym kierunku - wyznaczonego miejsca zbiorki,
8. Zadba¢, aby wszyscy uczniowie dotarli do wyznaczonego miejsca,
9. Nie dopusci¢ do powstania paniki wérod uczniéw ani lekcewazenia sytuacji.
KROK 7

Wyznaczone w instrukcji osoby wynosza dzienniki lekcyjne oraz pieczatki szkolne.
Najczesciej pieczatki wynoszg osoby za nie odpowiedzialne: pracownicy sekretariatu, ksiggowosci,
natomiast dzienniki lekcyjne znajdujace si¢ w pokoju nauczycielskim - nauczyciel majacy lekcje
w sali znajdujacej si¢ najblizej pokoju nauczycielskiego lub nauczyciele znajdujacy si¢ w pokoju
nauczycielskim.

KROK 8

Dyrektor szkoly nadzoruje i koordynuje przebieg ewakuacji i przyjmuje od wszystkich nauczycieli
raport dotyczacy zgodnosci liczebnej obecnych na lekeji i doprowadzonychw wyznaczone miejsce
uczniow.

KROK 9
Dyrektor szkoty wypehia dokumentacj¢ zwigzang z przeprowadzeniem ewakuacji probne;j.
Podstawa prawna:

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow
(Dz.U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719).

I11. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku osoby obcej na terenie szkoly

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osoba obca.

2. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby obcej na terenie
szkoty i w budynku szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowa¢ ja w poblize pokoju nauczycielskiego i poinformowaé o godzinie rozpoczecia
najblizszej przerwy $rodlekeyjnej (odpowiedzialni: pracownicy obslugi, nauczyciel
dyzurujacy podczas przerwy lub inny nauczyciel).

4. W innych wypadkach nalezy kierowac do dyrektora szkotly, pedagoga szkolnego.

5. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie
badz stwarza zagrozenie dla przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia
jej z terenu szkoty.

6. Przy odmowie wyjscia wezwaé pomoc/pracownika obstugi lub innego nauczyciela
i zawiadomi¢ policje. O sytuacji niezwlocznie poinformowac dyrektora szkoty.



IV. Postepowanie w przypadku wtargniecia napastnika/terrorysty/ do szkoly

Ponizsze rekomendacje odnosza si¢ do niezbgdnej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji wtargnigcia

napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do o0sob znajdujacych sig¢
na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

Bez kontaktu z napastnikiem:

Decyzje o ogloszeniu alarmu podejmuje dyrektor szkoty, jego zastepca lub kazdy
przeszkolony pracownik po otrzymaniu informacji o zagrozeniu. Hasto - NAPASTNIK.

Dyrektor badZz wyznaczony pracownik powiadamia Policje.
Uruchomiony zostaje sygnat alarmowy.

Ewakuacja nastepuje tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala od zrodia
zagrozenia, po wyraznym poleceniu dyrektora dotyczacym ewakuacji.

Po opuszczeniu budynku nauczyciele wraz z uczniami udaja si¢ na ustalone miejsce zbiorki
w czasie ewakuacji.

Z kontaktem z napastnikiem:

Zamykamy drzwi klasy od $rodka.

Zamykamy wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargnigcie lub wyrzucenie czegos.
Uspokajamy ucznidéw — jeste$my opanowani.

Barykadujemy drzwi biurkiem, szafkami, krzestami.

Nakazujemy wylaczanie wszystkich telefonow — swoj wyciszamy. Wylaczamy sprzet
komputerowy.

Dzieciom nakazujemy ukrycie si¢ pod tawkami, z dala od drzwi, lezac na brzuchu.
Wylaczamy o$wietlenie.

Pilnujemy, aby w Sali byla bezwzgledna cisza — spokojnym glosem mowimy dzieciom,
ze od tego zalezy bezpieczenstwo wszystkich.

Nie otwieramy drzwi. Stuzby ratownicze same to zrobig.

Jesli terrorysci sforsujg drzwi, wykonuj ich polecenia. Pytaj ich o pozwolenie, jesli chcesz
zwrécic si¢ do uczniow. Mow spokojnym tonem, uzywajac imion dzieci.

Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nie pozwdl dzieciom wychodzi¢
z pomieszczenia, podchodzi¢ do drzwi czy okien. Nakazujemy im leze¢ na podtodze
na brzuchu.

Zapamigtaj szczegoly dotyczace napastnikow.

Jesli Twoje zycie lub zdrowie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem walcz
lub blagaj o litos¢.

W chwili podjecia dziatan zmierzajagcych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akcji: sprawdz obecnos¢ dzieci, upewnij si¢, czy wszyscy opuscili budynek,
o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policj¢, nie pozwdl zadnemu z dzieci
samodzielnie wroci¢ do domu, prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby
upowaznione.



V. Procedura postepowania w przypadku podlozenia ladunku wybuchowego

Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszaning kilku zwiazkow
chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji chemicznej i ktorej
towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci wybuchu(detonacji lub
deflagracji). Okre§lenie tadunek materialu wybuchowego oznacza okreslona ilo$¢ materiatu
wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona.

e Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ stluzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

e Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze Kierowanie
akcja.

e Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

2. Otrzymanie informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

e Jezeli jest to informacja telefoniczna: stuchaj uwaznie, zapamietaj jak najwigcej, notuj wazne
spostrzezenia, jezeli masz taka mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe, zwrd¢ uwage na szczegoty
dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki w tle, nigdy nie odktadaj
pierwszy stuchawki, jezeli twdj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego —
zapisz ten numer.

o Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykal, przekaz ja
Policji.

e Niezwlocznie zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych

e Zaalarmuj dyrektora szkoty.

e Dyrektor powiadamia Kuratorium Os$wiaty.

e Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposob niewywotujacy paniki.

e Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

e Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

o Wylacz lub zle¢ pracownikowi (woznemu) wylaczenie doptywu pradu.

o W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

e Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonéw, telefondéw
komorkowych).

e W miar¢ mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym.

e Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu.

e Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

3. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ladunku wybuchowego:

o Uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

e Pomieszczenia ogolnodostepne (korytarz, klatka schodowa, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukujg pracownicy obstugi szkoty 1 osoby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo/lub wyznaczony przez dyrektora nauczyciel/nauczyciele.

e Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora
szkotly oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.
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e Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy spokojnie opusci¢ szkote, zabierajac wszystkie rzeczy
osobiste (plecaki, torebki, siatki, worki, ubrania). Nie wolno zabiera¢ zadnych przedmiotow
cudzych.

e W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

e Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb -
w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich
polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

4.Podlozenie podejrzanego pakunku.

Podejrzany pakunek to przesytka z fadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany

pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona

V1. Procedury postepowania w przypadku podlozenia podejrzanego pakunku

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury:
Dyrektor szkoty lub w przypadku jego nieobecnosci jego zastgpca. W przypadku ich nieobecnosci
—osoba przez nich upowazniona

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg. W przypadku
podejrzenia jej otrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest fadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona.

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie proby manipulowania.

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury -
osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty.

5) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje¢ zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

6) Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komdrkowy.

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy

stluzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
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8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnos$ci wszystkich dzieci, utatwi
zakonczenie ewakuacji calo$ci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych .

VII. Procedura postepowania na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego
szkoly.

Przez  zagrozenie  chemiczne  rozumiemy  uwolnienie  niebezpiecznych  dla  ludzi
i srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworow wystepujacych
W s$rodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci czlowieka. Zagrozenie moze wynika¢ takze
z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe
sa wypelnione mikroorganizmami chorobotwoérczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami
(ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mozgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa),
grzybami lub pierwotniakami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej:
Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor szkolty (lub jego zastepca) lub

0soba przez niego wyznaczona.

A. SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY(SZKOLA OTRZYMUJE
INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA -
NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU)

Nalezy wowczas:
1) zaalarmowacé wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajgc si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do Kierunku wiatru

2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamkngé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyltaczyé
klimatyzacje

4) w miarg mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki
pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

5) przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia $rodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen. Czesta zmiana tamponu lub nawilzanie
go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem substancji

6) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

7) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé uszczelnionych
pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych
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8) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

B. SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA
SUBSTANCJACHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO
WYKRYTENATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wowczas:

1)nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac cieczy

2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem
3) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji,
nie wpuszczac¢ do niego innych osob

5) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

6) zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejondw ewakuacji powinno by¢
kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego
bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki,
a nie otwarta przestrzen

7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) jesli miatl miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda i mydtem, zdja¢ ubranie,
ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka

9) po kontakcie z substancja nie wolno: jes$c¢, pic, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb
- policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen

10) w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje
11) sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w odlegtosci

ok. 5 m od niej. Listg przekazac policji.

12) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze 1 odtrutki - maski pytowe ,gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki
pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

13) przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czgsta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji

14) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

15) oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.
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C.SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP.
GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I
OGNISKAZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie Scierac cieczy

2) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

3) przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢

4) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji,
nie wpuszczac¢ do niego innych osob

6) oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych si¢ bezposrednio
poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac do wnetrza szkoty

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
0 charakterze potencjalnego zagrozenia

8) w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje, a
budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

9) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
WEWNETRZNYCH ZAGROZEN

VIIl. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony
uczniow:

e W kazdym przypadku, gdy uczen jest $wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania
badz innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowiazujacymi na terenie szkoty
natychmiast zglasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujacej si¢ osobie dorostej:
pracownikowi szkoty, nauczycielowi, wychowawcy, dyrektorowi szkoty.

e Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe, ktéra zauwazyla przedmiotowe

zachowanie lub ktorej takie zachowanie zgtoszono.

e W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowigzek podporzadkowac si¢ do polecen
wszystkich pracownikow szkoty.

A. Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwos$ci (np. celowe
popchnigcie, kopniecie, wyzywanie):

e  Pracownik szkoty:

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje - przerwanie negatywnych zachowan
sprawcy wobec ofiary;

2. Rozdzielenie stron;
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3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby interweniujace;j;
4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji;
5. Rozmowa z uczniem — zwrocenie uwagi na jego niewtasciwe zachowanie;

6. Zgloszenie zaistniatego zdarzenia wychowawcy klasy.

o Wychowawca
1. Rozmowa z uczniem;

2. Poinformowanie o zdarzeniu pedagoga szkolnego/psychologa;

3. Gdy dane zdarzenie powtorzy si¢ wigcej niz 2 razy — upomnienie wychowawcy i odpowiedni zapis
w dzienniku szkolnym;

4. Gdy uczen nadal nie reaguje na upomnienie — poinformowanie rodzicoOw o zaistniatym fakcie;

5. Upomnienie dyrektora szkoty i obniZenie oceny z zachowania.

B. Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwo$ci (np. stworzenie
zagrozenia dla Zycia i zdrowia siebie lub innych, uszkodzenie ciala itp.):

e Pracownik szkoly
1. Zdecydowanie, stanowczo slownie, nie wdajac si¢ w dyskusje- catkowite przerwanie negatywnych

zachowan sprawcy wobec ofiary;

2. Rozdzielenie stron;

3. Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie jako osoby interweniujacej;

4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji,

5.Udzielenie pierwszej pomocy przed medycznej ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca
zdarzenia,;

6. Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznosci;

7. Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecnosci dyrektora szkoty lub jego zastepcy)
rozpoczgcie procedury wobec sprawcy zdarzenia;

o Wychowawca

1. Powiadomienie dyrektora o zaistniatym zdarzeniu;
2. Powiadomienie rodzicow sprawcy i ofiary zaistniatego zdarzenia;

3. Rozmowa indywidualna ze sprawcg zdarzenia — poinformowanie go o powaznym naruszeniu
obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku post¢powania.

e Dyrektor szkoty
1. Wezwanie rodzicow — powiadomienie ich o zaistniatym fakcie;

2. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia — wystuchanie stron;

3. W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie policji i przeprowadzenie rozmowy z uczniem
w obecnosci rodzicow, wychowawcy i dyrektora szkoty;

4. Nagana Dyrektora szkoty — odpowiedni zapis w e-dzienniku;

5. Obnizenie oceny z zachowania.
- W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasnic¢ im pojecie
agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania w podobnych
przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia - szkota

kieruje sprawg na Policje, od postepowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.

Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w Statucie szkoty.
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C. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania przemocowego ze strony uczniow
(powtarzajace sie¢ dreczenie psychiczne i fizyczne, zastraszanie, wymuszanie, wywieranie presji,
zjawisko tzw. ,fali”, pobicia, wyzywanie, itp.)

W tym przypadku stosuje si¢ procedury takie jak w przypadku zachowania agresywnego o duzej
szkodliwos$ci, m.in.

1. Rozmowa wychowawcy w celu uSwiadomienia konsekwencji prawnych, spolecznych
i psychologicznych czynu.

2. Wezwanie rodzicow dziecka sprawcy i poinformowanie ich o zaistnialym fakcie oraz
0 zastosowanej karze.

3. Podjecie wraz z rodzicami dzialan majacych na celu zapobieganie podobnym sytuacjom.

4. W przypadku braku wspotpracy rodzicow sprawcy i ucznia ze szkola oraz powtodrzenia czynu
poinformowanie policji oraz sagdu rodzinnego.

D. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia mobbingu i izolowania ucznia
Aby mozna byto méwi¢ o przejawach mobbingu, musza wystapi¢ nastepujace cechy:
e Przesladowanie ofiary przez sprawce¢ mobbingu musi trwaé przez dtuzszy czas,

e mobbing ma charakter celowy, czyli sprawcy chodzi o wylaczenie ofiary z grupy kolezenskiej
badz zepsucie jej opinii,
e Sprawca mobbingu ma nad ofiarg przewage psychiczng Iub fizyczng.

W przypadku, kiedy uczen jest izolowany lub przesladowany przez réwiesnikéw nalezy dokonaé:

1. Oceny sytuacji przez wychowawce.

2. Przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem odsunie¢tym od grupy, a takze grupa tych osob, ktore
stwarzaja zagrazajace sytuacje.

3. Wychowawca informuje rodzicow dziecka pokrzywdzonego i rodzicow ucznidw, ktorzy
przyczynili si¢ do zaistnialej sytuacji.

4. Jezeli rozmowa nie spowoduje pozytywnych zmian, wychowawca informuje dyrektora szkoty.

5. Jezeli powyzsze procedury nie przyniosa oczekiwanych rezultatdéw wychowawca doprowadza
do konfrontacji strony (rodzice — uczniowie) w celu osiagniecia porozumienia.

6. Przeprowadzenie pogadanek z uczniami na temat mobbingu i izolowania. Moze zaprosi¢
pedagoga/psychologa.

7. W sytuacji nieskutecznosci podejmowanych dziatan informuje sig¢ policje.

IX. Procedury postepowania w przypadku zaklécania przez ucznia przebiegu zajec
edukacyjnych

1. Uczniowi, ktory dezorganizuje lekcje/ uniemozliwia prowadzenie zaje¢, nauczyciel musi zwrocié
uwage na niewlasciwe zachowanie i poinformowac go, ze jesli nie przestanie si¢ tak zachowywac,
zostanie ukarany negatywng uwaga z wpisem do dziennika; stara si¢ go wyciszy¢ i opanowac sytuacje
w klasie.

2. Jesli uczen po ustnym upomnieniu nadal swoim zachowaniem dezorganizuje lekcje, nauczyciel
wpisuje uczniowi uwage dotyczacg zachowania, odnotowuje fakt w dzienniku.

3. Jezeli sytuacja jest nadal powazna/uczen nie reaguje na upomnienia i uwage/, nauczyciel
zawiadamia wychowawce/pedagoga szkolnego, a w przypadku jego nieobecnosci - dyrektora szkoty
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i prosi o interwencj¢ (moze to zrobi¢ natychmiast telefonicznie, jesli sytuacja tego wymaga,
lub poprzez wyznaczonego ucznia, lub poprzez woznego albo zglosi¢ zdarzenie po lekcji).

-Nauczyciel moze réwniez w tym wypadku skorzysta¢ z pomocy pracownika niepedagogicznego
(w razie nieobecno$ci w szkole: wychowawcy/pedagoga i dyrektora), ktéry jest zobowigzany
do udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

4. Wychowawca/pedagog zobowiazany jest uda¢ si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i jesli
zachodzi potrzeba - gdy zachowanie ucznia zagraza bezpieczenstwu jego lub innych uczniéw lub
uniemozliwia dalszy przebieg zaje¢ -zabrac ucznia/ucznidéw z sali lekcyjnej do odrgbnego
pomieszczenia, np. pokoju nauczycielskiego lub gabinetu dyrektora.

-Dwukrotny pobyt ucznia powoduje podjecie dziatan wychowawczych przez wychowawce (kontrakt,
rozmowa z uczniem i rodzicami, inne dziatania zmierzajace do zmiany zachowania).

-Nieobecno$¢ ucznia na lekcji nie stanowi podstawy do usprawiedliwienia braku notatek lub braku
wiadomosci z tej lekcji.)

5. W sytuacji gdy uczen stawia opor i uniemozliwia przeprowadzenie do innego pomieszczenia lub
gdy nastepuje eskalacja jego agresji zagrazajaca bezpieczenstwu uczniow i nauczyciela, nauczyciel
wzywa policje i/lub pogotowie.

6. Wychowawca/pedagog szkolny przeprowadza z wuczniem/z uczniami rozmowe i ustala
konsekwencje zachowania w zalezno$ci od popelnionego czynu.

7. Jesli zarzuty wobec ucznia/uczniOw sa powazne, wychowawca/ pedagog powiadamia rodzicow
ucznia o jego zachowaniu.

8. Jesli uczen/uczniowie/ razaco naruszyt zasady panujace w szkole, dyrektor wzywa rodzicow
do natychmiastowego przybycia do szkoty.

9. Jesli przyczyng zaktocen lekeji byty przypadki okreslone w innych procedurach, nalezy postepowac
wedtug tych procedur.

UWAGA! Nie nalezy zakiocaé toku lekcji innym nauczycielom - wychowawcom, ktérych uczniowie
aktualnie popetnili wykroczenie.

X. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek niewlasciwego zachowania si¢
uczniow wobec nauczycieli i innych pracownikow szkoly, ktre moze byé traktowane
jako przestepstwo

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty uznajemy:
a) lekcewazace i obrazliwe zachowanie wyrazone w stowach lub gestach

b) prowokacje stowne lub gestem

C) naruszenie ich prywatno$ci i wlasno$ci prywatnej

d) wuzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej
e) pomobwienie i oszczerstwa

f)  naruszenie ich nietykalnosci osobistej.

1. Zniewaga — art.216 kk to zachowanie wyrazajace pogarde dla innej osoby wyrazong
W postaci epitetu stownego, pismem, wizerunkiem, obelzywym gestem, dziataniem badz
zaniechaniem — $ciganie odbywa si¢ z oskarzenia prywatnego.

2. Naruszenie nietykalnosci cielesnej — art.217 kk — uderzenie, kopnigcie, popchnigcie, oplucie,
przewrdcenie, rzucenie jakims przedmiotem, oblanie woda - $ciganie odbywa si¢
z oskarzenia prywatnego.
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3. Zniestawienie - art.212 kk to ponizenie w opinii publicznej lub narazenie na utrat¢ zaufania
potrzebnego dla danego stanowiska np. niekompetencja, utrata zdolnosci do wykonywania zawodu,
alkoholizm, uzaleznienie od §rodkéw psychoaktywnych, cechy charakteru, umystu, zdolno$ci lub
ich brak, stan fizyczny itp. — éciganie odbywa si¢ z oskarzenia prywatnego.

4. Zmuszanie do okreslonego zachowania — art. 191 kk to uzycie wobec osoby przemocy fizycznej
(przytrzymanie, wypchniecie z pomieszczenia, nie wpuszczenie do pomieszczenia) albo  grozby
bezprawnej w celu zmuszenia osoby do okreslonego zachowania, zaniechania lub znoszenia -
niezgodnego z wolg tej osoby — Sciganie nastepuje z urzedu.

5. Grozba karalna — art. 190 kk — to grozenie innej osobie popetnieniem przestepstwa na jej szkode,
lub na szkode 0so6b jej najblizszych. Grozba moze by¢ kierowana przeciwko osobie-  pobicie,
zabicie, okaleczenie, fatlszywe oskarzenie itp. lub przeciwko mieniu osoby —  zniszczenie
samochodu, spalenie domu, wybicie szyb w mieszkaniu — §ciganie nastgpuje  na whniosek
pokrzywdzonego:

o w przypadku niewtasciwego zachowania ucznia wobec nauczyciela lub innego pracownika
szkoty, pokrzywdzony zglasza ten fakt wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu lub
dyrektorowi szkoty,

e wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
zaistnialg sytuacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.
Zobowiagzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, zadoscuczynienia
1 przeproszenia nauczyciela lub innego pracownika szkoty na forum wszystkich uczniow
szkoty, rodzicéw za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem,

e 7z przeprowadzonej rozmowy sporzadza notatke, ktora podpisuja wszyscy uczestnicy
spotkania,

e w przypadku niestawienia si¢ rodzicoOw/prawnych opiekundéw do szkoly na pisemne
wezwanie dyrektora, dyrektor zawiadamia policje lub sad rodzinny, celem podjecia dziatan
zmierzajacych do zdiagnozowania przyczyn niemozliwo$ci rozwiazania problemu,

e w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej sSrodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem, itp.) a
ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia policje
lub sad rodzinny. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji,

e w powaznych przypadkach obowiazuja procedury postgpowania obowigzujace
w przypadku uzyskania informacji o popekieniu przestgpstwa $ciganego z urzedu lub
przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego nauczyciela lub innego pracownika
szkoty.
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Xl.Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym problemy wychowawcze

1. Po zwrGceniu uwagi uczniowi i reakcji na jego zachowanie nauczyciel lub pracownik szkoty
sporzadza kazdorazowo notatke stuzbowa. Notatke przekazuje wychowawcy.

2. Pedagog we wspodlpracy z wychowawecg klasy przeprowadza diagnoze probleméw wychowawczych
ucznia.

3. Wychowawca rozmawia z uczniem maksymalnie 3 razy w sprawie tego samego niewlasciwego
zachowania. W rozmowie moze uczestniczy¢ nauczyciel, ktory problem zgtosit. Po trzeciej rozmowie
i braku poprawy wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami. Prosi o przybycie poprzez:

e za pierwszym razem wpisuje wezwanie do dziennika,
e drugie wezwanie odbywa si¢ droga telefoniczna,
e trzecie wezwanie przez list polecony.

4. Z rozmowy z rodzicem wychowawca sporzadza notatke opatrzona pieczatka szkoly i podpisami
rozméwcow. Rozmowa moze by¢ prowadzona w obecnosci pedagoga. W notatce zapisuje si¢
ustalenia z rodzicami.

5. W tej samej sprawie mogg si¢ odby¢ trzy spotkania z rodzicem.

6. Wychowawca wystepuje do rodzicow o zgodg¢ na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Nowym Saczu/ filia w Starym Saczu, rzetelnie informujac rodzica
0 znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

7. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego ucznia
zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg dotyczaca
postepowania z uczniem agresywnym.

8. W przypadku niestawienia si¢ rodzica na spotkanie z wychowawca, pedagog/lub wychowawca na
polecenie dyrektora ponawia wezwanie rodzica listem poleconym. Jesli rodzic nie stawia si¢ na
wezwanie, sprawa zostaje zgloszona do odpowiednich instytucji (Kurator Rodzinny dziecka, Sad
Rodzinny, Policja, GOPS w Lacku) z tytulu zaniedbania opieki nad dzieckiem.

9. W sytuacjach tego wymagajacych na polecenie dyrektora szkoty (Kurator Rodzinny dziecka,
Sad Rodzinny, Policja, GOPS) wychowawca, pedagog, sporzadza og6lng charakterystyke ucznia
w 2 egzemplarzach:

e 0gdlne zachowanie ucznia na tle zespotu,
e sytuacja rodzinna dziecka,

e postgpy W nauce,

e zaangazowanie w zycie klasy.

10. Rozmowa dyrektora z rodzicem odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy. Z rozmowy sporzadza si¢
notatke. Z wuczniem i rodzicem zostaje podpisany kontrakt; za przestrzeganie kontraktu
odpowiedzialne sg strony w zawartym kontrakcie. W przypadku braku poprawy zachowania dyrektor
kieruje spraw¢ do odpowiednich instytucji (Kurator Rodzinny dziecka, Sad Rodzinny, Policja, GOPS).
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11. Wyjatek stanowig zachowania okreslone w Procedurach postgpowania nauczycieli i metod
wspolpracy szkot z Policja:

e bdjka z narazeniem zdrowia i Zycia,
e kradziez,
e dewastacja mienia szkoty,

e zngcanie si¢ fizyczne i psychiczne,

alkohol, narkotyki.

XII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego

1. Nauczyciel, ktory uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacj¢ mienia przez ucznia,
ustala  okolicznosci  zdarzenia na  podstawie  rozmowy z  osobg  informujacg
o zaistniatym fakcie oraz dokonuje ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody.

2. Informuje o fakcie dyrektora szkoty.

3. Podejmuje probe ustalenia sprawcy, w uzasadnionych przypadkach dyrektor powiadamia policje.

4. W przypadku nie budzacym watpliwosci co do ustalenia sprawcy szkody, wychowawca lub
dyrektor wzywa do szkoty jego rodzicOw.

5. Za wszelkie poniesione straty przez szkote koszty ponosi rodzic (prawny opiekun).

XII. Procedury postepowania w przypadku zaniedbywania przez uczniéw
wypelniania obowigzkow szkolnych:

1. Nauczyciel rozmawia z uczniem i wskazuje mu zaniedbania w stosunku do przedmiotu,
nakazujac konkretne dziatania i zobowigzujac ucznia do ich wypelnienia.

2. W razie braku poprawy nauczyciel konsultuje si¢ z wychowawca.

3. Wychowawca wspolnie z nauczycielem rozmawiaja 2z uczniem i zobowigzuja
go do wypelniania obowigzkow.

4. W razie braku poprawy wychowawca/ nauczyciel wzywa rodzicow (prawnych opiekunéw)
do szkoty.

5. Nauczyciel i/lub wychowawca rozmawiaja z rodzicami i uczniem na temat zaniedbywania
obowigzkéw oraz ewentualnie sugeruja mozliwo$¢/ konieczno$¢ przebadania dziecka
w poradni Psychologiczno — Pedagogicznej oraz podpisuja z uczniem i jego rodzicami
kontrakt.

6. Wychowawca/ nauczyciel odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku lekcyjnym, zalecajac
konieczne dziatania.

7. W przypadku braku wypetniania zalecen wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego/jesli
taki jest/ lub dyrektora szkoty, i w porozumieniu podejmujg odpowiednie dziatania.

8. Pedagog/ wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ponownie wzywa rodzicow
(prawnych opiekundéw) ucznia do szkoty. Wskazuje koniecznos¢ diagnozy w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej lub innej pomocy specjalistycznej. Sporzadza notatke
z odbytej rozmowy.

9. Przy braku wspolpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty
w porozumieniu z pedagogiem/ wychowawca, w zaleznosci od sytuacji, powiadamia
instytucje wspierajace rodzine: Kuratora Sadowego/ jesli dziecko jest objete, GOPS w Lacku,
Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng, Sad Rodzinny.
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XIV. Procedura postepowania w przypadku powtarzajacych sie
nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia

Wychowawca telefonicznie powiadamia rodzicow/opiekunow prawnych ucznia o nieobecno$ci
w celu ustalenia jej przyczyny. Odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca na pisemny wniosek rodzica/opiekuna usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia w szkole
(o ile nie minat ustalony termin na jej usprawiedliwienie).

Wychowawca pozostawia w dzienniku nieobecno$¢ nieusprawiedliwiong, jezeli rodzic nie
wiedziat o nieobecnosci ucznia.

Dyrektor szkoty, gdy nie ma kontaktu z rodzicami ucznia, wysyla pisemne zawiadomienie
do rodzicow/opiekunow prawnych ucznia informujgce o nieobecnosci ucznia w szkole, a wigc
nierealizowaniu przez niego obowigzku szkolnego lub nauki i wyznacza im termin wizyty
w szkole.

Wychowawca w przypadku powtarzajacych si¢ nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia,
powiadamia o tym pedagoga szkolnego.

Dyrektor szkoly w obecnosci pedagoga/ i wychowawcy, rozmawia z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia. Omawia mozliwe konsekwencje, jesli uczen nie bedzie realizowat obowiazku
szkolnego.

Dyrektor szkoty - w przypadku dalszych nicobecnosci - stosuje wobec ucznia kary przewidziane
w Statucie szkoty.

Zobowigzuje rodzicow (prawnych opiekunéw) do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

W sytuacji, kiedy rodzice (opiekunowie prawni) ucznia nie kontaktujg si¢ ze szkota, a uczen nadal
wagaruje, dyrektor powiadamia pisemnie kolejno: kuratora sadowego (jezeli uczen jest pod
jego opieka), policje - wydziat nieletnich.

XV. Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia przez ucznia
szkoly w czasie przerwy, zaje¢ obowiazkowych i dodatkowych/pozalekcyjnych

1. Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt ucieczki ucznia odnotowuje nieobecno$¢ w dzienniku
lekcyjnym.

2. Powiadamia wychowawce klasy lub w razie nieobecnosci wychowawcy, dyrektora szkoty,
ktory telefonicznie informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia.

3. Dyrektor wyznacza pracownika w celu sprawdzenia, czy uczen przebywa na terenie szkoty.

4. W razie konieczno$ci wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty oraz rodzicami
powiadamia policj¢ o zagini¢ciu dziecka.

5. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi
w celu ustalenia przyczyn samowolnego opuszczenia szkoly oraz przekazania informacji
0 konsekwencjach takiego postgpowania i formie ukarania ucznia.

6. Z podjetych dziatah w ramach poszukiwania ucznia, ktory samowolnie opuscit szkote,
wychowawca sporzadza notatke, ktorag zobowiazany jest ztozy¢ dyrektorowi szkoty.

7. Jezeli problem powtarza sie lub w przypadku braku poprawy zachowania lub braku
zainteresowania ze strony rodzicéw/ opiekundéw prawnych, wychowawca w porozumieniu
z dyrektorem szkoty zgtasza samowolne opuszczanie szkoty do sadu rodzinnego i na policje.
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XVI1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory
nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia
sie¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskana informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego/jesli taki jest) 1 dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im uzyskang
informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow
za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji moze zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet
naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia
0 zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem/psychologiem)
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny
lub policjg. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach tych instytucji.

XVII. Procedura post¢epowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub
narkotykow/ dopalaczy, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielania pomocy
medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunow, ktérych zobowiazuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opickunowie odmowia odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu
go do dyspozycji funkcjonariuszy policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wplywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powdd do zagrozenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia do izby
wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych — na czas niezbedny
do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny, jezeli uczen nie ukonczyt 18 lat.

7. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw/dopalaczy na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowiazek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie
z art. 43 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy
w kompetencji tej instytucji.
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XVIII. Procedura postepowania w przypadku osob dorostych bedacych pod wplywem
alkoholu lub innych Srodkéw odurzajacych na terenie szkoty
1. Na terenie szkoty nie moze przebywac osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub innych §rodkéw
odurzajacych. Kazdy pracownik szkoty/takze uczen/ ma obowigzek interweniowania w sytuacji, gdy
na teren szkoly wejdzie/lub jest/ osoba znajdujaca si¢ pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw
odurzajacych.

2. Pracownik szkoty (pedagogiczny lub niepedagogiczny)- grzecznie, ale stanowczo wyprowadza
osobg bedaca pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych poza teren szkoty. Uczen-
zglasza fakt zauwazenia takiej osoby - wychowawcy lub innemu nauczycielowi lub dyrektorowi
szkoty.

3. Jezeli nie jest mozliwe wyprowadzenie osoby bedacej pod wplywem alkoholu Iub innych $rodkow
odurzajacych poza teren szkoty, pracownik szkoty wzywa dyrektora szkoty a ten -policje (w sytuacji
szczegolnej -np. osoba agresywna- pracownik niezwtocznie wzywa Policje, i zgtasza fakt dyrektorowi

szkoty).
4. Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie b¢dacej pod wptywem alkoholu lub
innych $rodkow odurzajacych. W takiej sytuacji nalezy:

a) Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub dyrektora szkoty.

b) Wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica (lub
opiekuna prawnego) dziecka.

c) Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z drugim rodzicem ( lub opiekunem prawnym)
dziecka, Dyrektor szkoty wzywa Policje.

5. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty i (i zada np. wydania dziecka) twierdzi, ze nie
znajduje si¢ pod wplywem alkoholu — musi to udowodni¢ -podda¢ si¢ dobrowolnie badaniu
alkomatem przez Policje, ktéra wzywa Dyrektor (lub w razie jego nieobecno$ci inny pracownik
szkoty).

6. Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikdéw szkoty a ponadto nie mozna skontaktowac si¢
z innym opiekunem dziecka, powiadomione zostaja odpowiednie instytucje uprawnione do opieki nad
dzieckiem w w/w sytuacji.

XIX. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel/pracownik szkoly
znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk,
powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel/pracownik szkoty, zachowujac $rodki ostrozno$ci, zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje¢ i przekazuje informacje
dotyczace szczegolow zdarzenia. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materialow
wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostgp o0sob postronnych do tych
przedmiotow i wezwac policje — tel. 997 lub 112.
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XX.  Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancje¢ przypominajaca narkotyk, powinien podjaé
nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo zadac, aby
uczen przekazal mu te substancje, pokazatl zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wilasnej
odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani
plecaka ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunoéw ucznia i wzywa
ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policj¢, ktora przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki
sposéb i od kogo uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac
mozliwie dokladng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami. W kazdym przypadku
popetienia czynu karalnego poprzez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat, nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub
sad rodzinny,

XXI. Procedura postepowania wobec ucznia Kkorzystajagcego z wyrobow
tytoniowych w budynku szkolnym lub w poblizu szkoly (w tym e-
papierosow).

1. Nauczyciel egzekwuje bezpieczne wyrzucenie papierosa przez ucznia.

2. Papierosa odbiera uczniowi i przekazuje wychowawcy Klasy.

3. Uczen jest zobowigzany do podania nauczycielowi swoich danych osobowych(imig, nazwisko,
klasa).

4. Nauczyciel wpisuje do dziennika informacje o Korzystaniu przez ucznia z Wyrobow
tytoniowych na terenie szkoty (w tym e-papierosow).

5. Wychowawca oddzialu uruchamia system kar zgodny z zapisami statutu szkoty oraz
wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania zachowania.

6. Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia po odbiér e-papierosa/-6w. Przekazuje rodzicom
informacj¢ o fakcie palenia papieroséw przez dziecko. Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci
pedagoga lub dyrektora szkoty. Rodzic zobowiazuje si¢ do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Z przeprowadzonej rozmowy sporzadza si¢ notatke, ktora podpisuja wszyscy
uczestnicy spotkania.

7. Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno - ostrzegawcza z uczniem.
8. Uczen zobowigzuje si¢ do niepalenia papierosOw oraz pisze wypracowanie/lub wygtasza
referat na temat szkodliwosci palenia papierosow.

9. W przypadku ponownego palenia papierosow decyzja dyrektora szkoty uczen moze by¢
zawieszony w prawach ucznia (np. zakaz udziatu w dyskotece), zgodnie z zapisem w Statucie
szkoty.
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XXII. Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia
pieni¢dzy lub przedmiotow wartosciowych

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i $wiadkami rozmowe w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia. Moze zadac
(w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, dyrektora lub innego pracownika), aby uczen
przekazat skradziong rzecz, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wilasnej odziezy
oraz przekazal inne przedmioty budzace podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza
(nalezy pamietaé, ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnoSci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja)

3. O fakcie kradziezy powiadamia wychowawce i dyrektora szkoty.

4. Nauczyciel we wspolpracy z wychowawca ucznia ustala okolicznosci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

5. Dyrektor szkoty wzywa rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy i przeprowadza rozmowe
z uczniem w ich obecnosci. Sporzadza notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow.

6. Podjecie wraz z rodzicami dzialan majacych na celu zapobieganie podobnym sytuacjom.
Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

7. W przypadku powtarzajacych sie sytuacji dyrektor informuje policje.

XXI1Il.Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw pedofilii
w szkole

Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek pedofilii, bezzwlocznie podejmuje dziatania majace
na celu powstrzymanie tego zjawiska.
e w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia powiadamia wychowawce/pedagoga oraz
dyrektora szkoty
o w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ o0sdb obcych, zaczepiajacych
uczniow, dyrektor bezzwlocznie powiadamia najblizszg placowke Policji
e nastepnie dyrektor szkoly przekazuje pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu
o wychowawcy klas podejmuja dziatania profilaktyczne wsrod uczniow w celu wskazania
potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informaciji o osobach,
ktore moga stwarzaé zagrozenie
e w przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, wychowawca/ i dyrektor szkoty
bezzwlocznie powiadamiajg rodzicow ucznia oraz policje w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania
e wychowawca (lub pedagog) przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem (w obecnos$ci
rodzicow ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia)
e dyrektor wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia
e wychowawca (lub pedagog szkolny) przeprowadza rozmoweg¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia
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e dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala dziatania
z udziatem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki nad uczennica/
uczniem

XXIV.Procedura postepowania na  wypadek wystapienia  przypadkéw
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg informacji
0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcdw zdarzenia

3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty
4. Wychowawca Klasy (i pedagog szkolny - jesli taki jest) winien podja¢ dziatania profilaktyczne
wérod uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie materialow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

5. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne

6. Wychowawca (lub pedagog szkolny) winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

XXV. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw prostytucji w szkole
lub wsréd uczniéw

e W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt $§wiadkiem czynno$ci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie
powinien powiadomic o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

e W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce
klasy, ktory powinien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

e W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica $wiadomie lub
nie, dopuszczat si¢ czynnos$ci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien
wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

e  Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji  profilaktycznej mozna zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie dziecka
do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

o Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg si¢
do szkotly, a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji
ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny
lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

e W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostgpne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, Ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policjg. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tych instytucji.
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e W przypadku uzyskania informacji o popelieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
dyrektor szkoly jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

e Dyrektor szkoty winien powiadomic¢ Policje o podejrzeniu popetienia przestepstwa.

o  Wychowawca /lub pedagog szkolny/ winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

e Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢
podjecia dziatan z udzialem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennica, ktorzy swiadomie Iub nie dopuszczali si¢ czynno$ci, ktore moglyby by¢
uznane za prostytuowanie sie.

XXVI. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkéw niepokojacych
zachowan seksualnych uczniow w szkole

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub pedagoga
szkolnego/ o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich
swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe wychowawczg.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowos$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez uczniow,
ktorzy brali czynny udzial w tego typu zachowaniach.

3. Wychowawca /lub pedagog szkolny/ przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego zachowan,
wychowawca, /pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje 0 zachowaniu ich dziecka,
zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegolnego nadzoru nad nim.

5.Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunow prawnych ucznia do szkoty i przeprowadzié
rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne postgpowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie reagujg na wezwanie do pojawienia si¢
w szkole, gdy szkota wykorzysta dostgpne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie przynosza
one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np.
uprawianie nierzadu), dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rejonowy
Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze §wiadczy¢ o popehlnieniu przez niego przestgpstwa (np. gwattu),
wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoly po uprzednim powiadomieniu o zajsciu
rodzicéw/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke Policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze
swoimi procedurami. Wychowawca cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng
notatke.

8. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestgpstwa
$ciganego z urzedu lub jego udzialu w dzialalnosci grup przestgpczych, dyrektor szkoly jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic o tym prokuratora lub Policje.

27



XXVIIl.Procedury postepowania, gdy uczen przejawia problemy zdrowotne na lekcji
oraz w razie wypadku ucznia w szkole

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz lub
$mier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor szkoty lub jego zastepca. W przypadku ich nieobecnosci — osoba upowazniona przez nich.
Sposob dzialania:

A. Gdy uczen zglasza problemy zdrowotne na lekcji lub przerwie miedzylekcyjnej:

1. Nauczyciel zgtasza wychowawcy lub dyrektorowi szkoty fakt dolegliwosci zdrowotnych
ucznia.

2. Wychowawca/lub nauczyciel/dyrektor kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia, powiadamia ich o zaistniatej sytuacji. Rodzic /lub upowazniona przez
niego osoba dorosta/ ma obowigzek natychmiastowego odebrania dziecka ze szkoty.

3. Wychowawca/ nauczyciel lub dyrektor szkoty zabiera ucznia z klasy i w razie potrzeby udziela
pierwszej pomocy przedmedycznej.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicem /prawnym opiekunem, gdy nie ma zagrozenia zycia
i zdrowia dziecka, uczen pozostaje w szkole pod opieka nauczyciela lub wychowawcy (klasa,
biblioteka, Swietlica).

5. W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka dyrektor szkoty/ lub w razie jego
nieobecnosci wychowawca/ nauczyciel/ niezwlocznie wzywa pogotowie i powiadamia

rodzicow /prawnych opiekunéw.

B. W sytuacji naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia na lekcji, zaslabniecia

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny sytuacji,
zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy przed medycznej, a w razie potrzeby
informuje dyrektora szkoly/lub jego zastepcg/ poprzez wyznaczonego ucznia o konieczno$ci
wezwania pielegniarki szkolne;j.

2. Pielegniarka okresla stan zdrowia ucznia i w razie koniecznos$ci informuje rodzicéw dziecka
oraz ustala dalszg opiek¢ nad dzieckiem.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji
wychowawce lub dyrektora szkoly poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca informacje
powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunow i ustala sposob odebrania dziecka ze szkoty.

4. Do momentu odebrania przez rodzicow/ opiekunéw prawnych lub przyjazdu pogotowia uczen
pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka nauczyciel wzywa
pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoly, rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia.

28



C. Gdy zdarzyl sie wypadek:

1.Udzielenie pierwszej pomocy przed medycznej poszkodowanemu

a) Pracownik szkoty, ktory powziglt wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,
a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

b) W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

¢) Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

2.0bowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

a) O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow (opiekunow)
poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higieng pracy,
spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkole lub placowke oraz rade rodzicow.

b) O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

¢) O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony
przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem W dzienniku
zaje¢, podajac date i godzing powiadomienia rodzicOw/ opiekunéw prawnych ucznia

o wypadku.

d) Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania

pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzing odbioru
dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy
zamieszcza rowniez w dzienniku zajeé.

e) W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

f) W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

0) Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania oglgdzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

h) Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

i) Do czasu rozpoczecia pracy przez zespodt powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie 0sdb niepowotanych.

29



J) Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3. Zesp6l powypadkowy

a) Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad wchodzi pracownik
odpowiedzialny za bezpieczenstwo i higieng pracy.

b) Jezeli w sktadzie zespolu nie moze uczestniczy¢é pracownik stuzby BHP, w sktad
zespotu wchodzi dyrektor szkoty.

c) W skiadzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty lub rady rodzicow.

d) Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma
go w skladzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty wyznacza
dyrektor szkoty.

4. Postepowanie powypadkowe

Zespot powypadkowy:

e przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa

e rozmawia z uczniem (w obecnos$ci rodzica lub wychowawcy/pedagoga szkolnego) i sporzadza
protokol przestuchania- rozmawia ze $wiadkami wypadku 1 sporzadza protokoty
przestuchania; jezeli $wiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga/szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje sie¢ w obecnosci
ucznia - $wiadka i jego rodzicéw

e sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

e uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek

e uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku

e sporzadza protokdt powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia 0 wypadku — protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia uzasadnione
przeszkody lub trudnos$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w wyznaczonym terminie.
W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.

Cztonek zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu
powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicow ucznia poszkodowanego,
postgpowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, — ktora
przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego lub
kuratora o$wiaty (na zadanie).

30



Z tre$cig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia
si¢: poszkodowanego petnoletniego i rodzicow (opiekunow)poszkodowanego matoletniego.

Jezeli poszkodowany petnoletni zmarl lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekunow).

Protokét powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postgpowania powypadkowego.

5. Skladanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktorym doreczono protokodt,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada sie¢ przewodniczacemu zespolu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je
do protokotu Iub na pismie.

Zastrzezenia moga dotyczyé w szczegolnosci: niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym
materiatem dowodowym

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy
szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych, powola¢ nowy zesp6l celem ponownego przeprowadzenia
postgpowania powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania i1 odstepstwa
od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

XXVIII. Procedura postepowania w sytuacji naglej niedyspozycji zdrowotnej
nauczyciela, koniecznosci opuszczenia klasy.

1. Nauczyciel, ktéry musi koniecznie opusci¢ klas¢ w trakcie trwania zajeé, wzywa innego
nauczyciela /jesli taki jest/ do klasy, lub otwiera drzwi i prosi nauczyciela z sasiedniej Klasy, o opieke
nad uczniami. Nauczyciel faczy klasy i informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji oraz sprawuje
opieke nad uczniami do chwili przybycia dyrektora lub powrotu nauczyciela.

2. Jezeli nauczyciel nie jest w stanie sam wezwaé pomocy z powodu naglego pogorszenia stanu
zdrowia (np. zaslabnigcia lub innej sytuacji szczegolnej), drugiego nauczyciela/lub dyrektora
(a w razie ich nieobecno$ci, pracownika obstugi) moze wezwa¢ do klasy wyznaczony uczen.
W tej sytuacji wazne jest bezpieczenstwo ucznidow i nauczyciela, udzielenie | pomocy przed
medycznej i w razie potrzeby wezwanie pogotowia, nawet przez ucznia.

3. W przypadku niemozliwo$ci powrotu do klasy na lekcje nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty
(lub w razie jego nieobecnosci, zastepce dyrektora).

4. Dyrektor/ lub jego zastepca organizuje opieke nad uczniami.

5. Jezeli nauczyciel, z powodu naglego pogorszenia stanu zdrowia w dniu - przed rozpoczeciem

zaje¢- lub innej naglej sytuacji (np. wypadku na drodze w czasie dojazdu do szkoty) zglasza
dyrektorowi lub jego zastepcy nieobecnos¢ lub spdznienie si¢ na zajecia, dyrektor/lub jego zastgpca
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organizuje zastgpstwo. Zajecia prowadzi inny nauczyciel (jesli taki jest) lub nauczyciel sgsiedniej
klasy, ktory laczy klasy i sprawuje opieke nad uczniami do chwili przybycia nauczyciela /lub
rozpoczecia kolejnych zaje¢ z innym nauczycielem, zgodnie z obowigzujacym w danym dniu planem
zajec.

6. W sytuacji szczegdlnej, gdy nauczyciel sygnalizuje w drodze do szkoty spoznienie na lekcje
koncowe - sibdma/désma, (z powodow jak wiw), i gdy w szkole brak innego nauczyciela (i dyrektora)
na zastepstwo, opieke nad uczniami -do czasu powrotu nauczyciela, ktory informuje telefonicznie
0 sytuacji dyrektora- za zgoda dyrektora, pelni pracownik niepedagogiczny, ktéry obserwuje uczniow,
nie prowadzi zajg¢ - uczniowie nie moga oczekiwac¢ na lekcje sami! Jesli sytuacja ma miejsce w
godzinach pracy §wietlicy szkolnej- uczniowie sg pod opicka wychowawcy §wietlicy.

XXIX. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor szkoty /lub jego zastgpca, osoba wyznaczona w przypadku ich nieobecnosci.

Podstawy uruchomienia procedury:
Przypadek dotyczy czynow zabronionych przez ustawe¢ o postgpowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestgpstwo, przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone
w artykutach:
e art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu
w miejscu publicznym,
art. 51 — zakldcenie spokoju lub porzadku publicznego,
art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdéw,
art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdw ostrzegawczych,
art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,
art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakéw,
art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,
art. 119 — kradziez lub przywtlaszczenie,
art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,
art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,
art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,
art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Sposéb dzialania:
1. Osoba bedgca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzana jest do powiadomienia dyrektora

szkoly

2. Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez niego
osoby winny zatrzymaé i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub wychowawcy/pedagogowi
szkolnemu pod opieke

4. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicow ucznia o zaistniatym przypadku.

5. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca
nie jest uczniem szkoly i jego tozsamo$¢ jest nieznana. Do jego obowiazkéw nalezy takze
zabezpieczenie ewentualnych dowodéw ub przedmiotow pochodzacych z przestepstwa
i przekazanie ich Policji.
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XXX. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu
karalnego

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor szkoty lub jego =zastgpca. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Podstawy uruchomienia dzialan:
Sytuacja, w ktorej uczen stal si¢ ofiarg czynu karalnego zabronionego przez ustawe
0 postgpowaniu w sprawach nieletnich.

Sposéb dzialania:
1. Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego

pierwszej pomocy (przed medycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nast¢pnie swiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji
dyrektora szkoty.

2. Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicow ucznia -ofiary czynu
karalnego.

3. Nastepnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwaé Policje¢, szczegOlnie w przypadku,
kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestgpstwa, ustalenia
okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

4. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, wsparcie
psychologiczne.

XXXI. Procedura postepowania w sytuacji braku kontaktu z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia

1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/ opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rozne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do dziennika
elektronicznego, kontakt telefoniczny, wizyta w domu. Podjete dziatania dokumentuje

w dzienniku.

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego wychowawca wysyta list
polecony za potwierdzeniem odbioru.

3. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca w
porozumieniu z pedagogiem (jesli taki jest) i dyrektorem szkoty zwraca si¢ do sagdu lub GOPS
w Lacku z o wglad w sytuacje rodzinna.

XXXII.  Procedura postepowania w sytuacji nieobecnosci rodzicow ucznia

1. Pracownik szkoly, ktory powzial podejrzenie, otrzymal informacje badz wyciagnat wnioski
na podstawie obserwacji o pozostawieniu ucznia szkoty bez opieki niezwlocznie zglasza ten fakt
wychowawcy ucznia.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowg Z uczniem.

3. Potwierdza fakt pozostawienia ucznia bez opieki (telefonicznie badz osobiscie jesli zachodzi
taka konieczno$¢).

4. Informuje Dyrektora Szkoty.

5. Dyrektor szkoty zglasza pozostawienie dziecka bez opieki osoby dorostej Policji.
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6. O czasowym pozostawieniu dziecka pod opieka innej osoby (np. babci) rodzic zobowigzany jest
poinformowa¢ wychowawce lub dyrektora szkoty. Przedstawia dokument sadowy o sprawowane;j
opiece nad dzieckiem, adresem i numerem kontaktowym do tej osoby.

XXXIII. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, zZe uczen jest ofiarg
przemocy W rodzinie

1. Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecje zglaszajacemu poprzez
wystuchanie go bez swiadkow. Zapisuje datg 1 godzine zgloszenia.

2. Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy lub/i
dyrektora szkoty.

3. Wychowawca informuje pedagoga lub dyrektora, o ile nie zrobil tego nauczyciel.

4. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i Zycia, dyrektor lub pedagog/
psycholog wzywa lekarza.

5. Dyrektor/wicedyrektor lub/i psycholog/pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzaja
rozmowe z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe (gdzie i kiedy doszto do zdarzenia lub
zdarzen, jaka byta ich czestotliwosc).

6. Pedagog/psycholog zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica (prawnego opiekuna lub
osobg z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktorego sprawa nie dotyczy.

7. Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta” i wyznacza
pracownika, ktory ja przeprowadza.

8. Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacje pokrzywdzonego.

9. W przypadku osoby nieletniej dyrektor/wicedyrektor zawiadamia sad rodzinny i nieletnich

XXXIV. Procedura ,,Niebieskiej karty”

Szkola udzielajac pomocy krzywdzonemu dziecku powinna Kkierowaé¢ si¢ nastepujacymi
zasadami:

1. Nadzér nad dzialaniami zwigzanymi z pomocg sprawuje dyrektor szkoty, ktdry udziela wsparcia
i pomocy osobom bezposrednio zaangazowanym w pomoc danemu dziecku.

2. Wychowawca /lub pedagog szkolny -jesli taki jest) jest koordynatorem pomocy krzywdzonemu
dziecku. Dyrektor szkoty moze powierzy¢ zadania zwigzane z koordynacjg innej osobie, przy czym
zadania te pozostaja nadal w rejestrze prowadzonym przez pedagoga /lub wychowawce/.

3. Kazdy pracownik szkoty, ktory powezmie podejrzenie, ze dziecko moze by¢ ofiara
przemocy domowej, ma obowigzek udzielic mu pomocy i1 przekaza¢ informacje o swoich
spostrzezeniach /pedagogowi szkolnemu/, wychowawcy danego ucznia lub dyrektorowi szkoty.

4. W przypadku potwierdzenia przestanek podejrzenia o stosowaniu przemocy w stosunku
do krzywdzonego dziecka bezwzglednie wszczynana jest procedura ,,Niebieskiej Karty”.

5. W przypadku wystapienia przestanek mogacych §wiadczy¢ o bezposrednim zagrozeniu zycia lub
zdrowia dziecka zawiadamia si¢ pracownika socjalnego, sad rodzinny lub niezwloczne sktada si¢
zawiadomienie do prokuratury rejonowej lub na policj¢ o podejrzeniu popelnienia przestepstwa.

6. Dziatania z udzialem dziecka, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigte przemoca
w rodzinie, powinny by¢ przeprowadzane w miar¢ mozliwosci w obecnosci pedagoga/psychologa.

7. Pomoc dziecku krzywdzonemu powinna mie¢ charakter kompleksowy i odbywac si¢ na podstawie
dtugofalowego programu. Interwencja powinna trwac¢ do czasu catkowitej poprawy sytuacji dziecka,
nie za$ do momentu zaangazowania innych organow (sadu rodzinnego, organow $cigania).

8. Wszelkie dzialania zwigzane z diagnoza i udzielang pomoca winny by¢ dokumentowane.
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Szczegélowe zadania pracownikow szkoly:

1. Wychowawca wraz z /pedagogiem/ lub wspolpracujaca z nim osoba zaufang dokonuja
analizy informacji, w tym czynnikéw ryzyka krzywdzenia dziecka, wystepujacych w konkretnej
rodzinie.

2. Wychowawca /lub pedagog szkolny/ przeprowadza konsultacje:

e z pracownikiem socjalnym, w celu uzyskania danych o sytuacji rodzinnej z wywiadu
srodowiskowego. W przypadku braku danych zgtasza wniosek o przeprowadzenie takiego
wywiadu;

e 7 kuratorem sgdowym (jezeli dana rodzina objgta jest kuratela) w celu uzyskania informacji
0 sprawowanym nadzorze.

3. Wychowawca /z pedagogiem lub osobg wyznaczong i osoba zaufang ustalaja, kto z nich
(jednoosobowo) przeprowadzi rozmoweg diagnostyczng z dzieckiem. Rozmowa taka powinna by¢
prowadzona tylko jeden raz.

4. Rozmowa diagnostyczna z dzieckiem.

5. Na podstawie wszystkich uzyskanych informacji nastepuje okreslenie stopnia zagrozenia
bezpieczenstwa dziecka, w tym koniecznosci lub braku koniecznosci odizolowania dziecka
od rodziny.

6. Po diagnozie, w wyniku ktorej okresla sie, ze istnieje realne zagrozenie dla zycia dziecka ze strony
jego rodziny - wychowawca/lub osoba wyznaczona, wypetnia — zgodnie z procedura ,,Niebieskiej
Karty” (str. 10) — ,,Niebieskg Karte A” i niezwlocznie przekazuje ja przewodniczacemu Zespotu
Interdyscyplinarnego;

7. W przypadku, gdy w wyniku diagnozy nie podejrzewa si¢ stosowania przemocy:
o wychowawca /pedagog lub osoba wyznaczona oceniajg szans¢ wspotpracy przynajmniej
Z jednym z rodzicow,
e przeprowadzajg rozmowe z rodzicem/rodzicami,
e wychowawca i/ pedagog lub osoba wyznaczona zawieraja kontrakt z rodzicami o wspotpracy
na rzecz poprawy Sytuacji dziecka i rodziny. Informujg o swoim dalszym ewentualnym
postgpowaniu w razie niedotrzymania warunkow umowy (zalozenie ,,Niebieskiej Karty™);

8. Rownolegle z dziataniami opisanymi powyzej, wychowawca/ pedagog lub osoba wyznaczona
podejmuje i koordynuje dziatania wynikajace z potrzeb dziecka i rodziny w kierunku:

Wzmocnienia dziecka:

e zapewnia mu odpowiednio do potrzeb i w uzgodnieniu z rodzicami, konsultacje
psychologiczno-pedagogiczne, ewentualnie psychiatryczne w opiekujacej sie szkota
poradni psychologiczno-pedagogicznej,

e wskazuje instytucje udzielajace innych form pomocy (terapi¢ indywidualna, grupowa,
zajecia Swietlicowe, warsztaty) — w uzgodnieniu z rodzicami i adekwatnie do potrzeb;

Wspierania rodziny:
o wskazuje adekwatne do potrzeb, instytucje oferujace: poradnictwo, konsultacje
psychologiczne, terapi¢ uzaleznien, terapi¢ dla sprawcow przemocy, warsztaty umiejetnosci
wychowawczych.

Wszczecie procedury ,,Niebieskie Karty”

1. Wszczgcie procedury nastgpuje poprzez wypehienie formularza ,,Niebieska Karta — A” (tu: przez
pracownika o$wiaty):
e w obecnosci osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie,
e w przypadku podejrzenia stosowania przemocy wobec dziecka, czynnosci podejmowane
i realizowane w ramach procedury (dziatania), przeprowadza si¢ w obecnosci rodzica,
opiekuna prawnego lub faktycznego,
e jezeli osobami stosujagcymi przemoc w rodzinie sa osoby wymienione powyzej - dziatania
z udziatem dziecka przeprowadza si¢ w obecnosci pelnoletniej osoby najblizszej
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(cyt. Osobq najblizszq jest matzonek, wstepny, zstepny, rodzenstwo, powinowaty w tej ~ samej linii
lub stopniu, osoba pozostajgca w stosunku przysposobienia oraz jej matzonek, a takze 0soba
pozostajgca we wspolnym pozyciu).
2. Formularz ,Niebieska Karta — A” przekazuje si¢ do przewodniczacego ,,Z1” (do 7 dni) — kopia
wypetnionego formularza pozostaje w szkole.
3. Przewodniczacy ,,Z1” nie pdzniej niz w ciaggu 3 dni od jej otrzymania przekazuje go cztonkom ,,ZI”
lub ,,GR”.
4. Formularz ,Niebieska Karta — B” przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub
faktycznemu albo osobie, ktora zglosita podejrzenie stosowania przemocy, a ktora nie jest sprawca
przemocy.
W sklad Zespotu Interdyscyplinarnego ,,Z1” wchodza przedstawiciele:

1) jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej;

2) gminnej komisji rozwigzywania problemow alkoholowych;

3) policji;

4) oswiaty;

5) ochrony zdrowia;

6) organizacji pozarzadowych.
Zespot Interdyscyplinarny moze tworzy¢ Grupy Robocze "GR" w celu rozwigzania problemow
zwigzanych z wystapieniem przemocy w rodzinie w indywidualnych przypadkach.
W sklad Grup Roboczych ,,GR” wchodza przedstawiciele:

1) jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej;

2) gminnej komisji rozwigzywania problemow alkoholowych;

3) policji;

4) oSwiaty;

5) ochrony zdrowia.
Cztonkowie Zespotu Interdyscyplinarnego oraz Grup Roboczych wykonujg zadania w ramach
obowigzkéw stuzbowych Iub zawodowych.

XXXV.Procedura postepowania w sytuacji agresji ze strony pracownikéw szkoly wobec
ucznia

1. Na wniosek ucznia, rodzica lub pracownika szkoty dyrektor szkoty przeprowadza niezwlocznie
postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

2. W przypadku powtarzania si¢ zarzutow dyrektor szkoty podejmuje postepowanie dyscyplinarne
wobec pracownika.

XXXVI. Procedura postepowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej
wzgledem ucznia.

1. W przypadku zgloszenia lub zauwazenia przez pracownika szkoty $ladow przemocy
fizycznej, nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce
lub w razie jego nieobecnosci pedagoga/lub innego nauczyciela/ lub dyrektora szkoty.

2. Wychowawca wraz z pedagogiem/lub innym nauczycielem rozmawia z dzieckiem.

3. Ogolnych ogledzin dokonuje pielegniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez dyrektora,
Sporzadzajac odpowiednig notatke.

4. W zaleznosci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych,
wezwac pogotowie ratunkowe i powiadomi¢ policje.

5. W zalezno$ci od zaistnialej sytuacji wychowawca, pedagog rozmawia z rodzicami/
opiekunami prawnymi ucznia. Nastepnie osoby rozmawiajgce z uczniem sporzadzajg protokot
zajscia.

6. W szczegdlnych przypadkach zawiadamiamy Sad Rodzinny i Policje (wniosek dyrektora
o wglad w sytuacje rodzinng).
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PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE
ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

XXXVII. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych- procedura
reagowania.

Zglaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997
SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow:
Reakcja szkoly w przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia bedzie zalezna od tego,
czy:
(1) tresci te mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkoly, czy tez
(2) tresci nielegalne lub szkodliwe nie maja zwiazku z uczniami danej szkoly, lecz wymagaja
kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie
lub w komputerze dziecka.

Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem rodzicow lub opiekundéw prawnych dziecka, w czynnosciach
tych moze wspomaga¢ ich przedstawiciel szkoty posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne.
W przypadku sytuacji (1) rozwiazanie lezy po stronie szkoty, za$ (2)nalezy rozwazy¢ zgloszenie
incydentu na Policje oraz zgtosi¢ go do serwisu dyzurnet@dyzurnet.pl.

Identyfikacja sprawcy(-6w):

W identyfikacji sprawcoéw kluczowe znaczenie odgrywacé beda zgromadzone dowody. W procesie
udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystepuja na ogol: tworca tresci (np.
pornografii) oraz osoby, ktora udostepnity je dziecku. Czgsto osobami tymi sa rowiesnicy — uczniowie

tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadow. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicow lub
opiekunéw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

Dziatania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoty:

W przypadku udostepniania (dzielenia si¢) tresciami opisanymi wczesniej jako nielegalne nalezy
przeprowadzi¢ z nimi rozmowe na temat ich postgpowania i w jej trakcie uzmystowi¢ im szkodliwos¢
prowadzonych przez nich dziatan.

Dziatania szkoly powinny koncentrowac si¢ jednak na aktywnosciach wychowawczych. W przypadku
upowszechniania przez sprawcOw tresci nielegalnych (np. pornografii dziecigcej) nalezy ztozy¢
zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

Aktywnos$ci wobec ofiar zdarzenia:

Dzieci - ofiary i §wiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢ opieka
psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna sie odbywa¢ w warunkach jego
komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz
kontakt z tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike. W jej trakcie
nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiare dostepu do ww. treSci. Nalezy koniecznie
powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekunéw prawnych o zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane
dziatania i formy wsparcia dziecka. Dziatania szkoly w takich przypadkach powinna cechowaé
poufnosé¢ i empatia w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajgcymi wsparcia.
W przypadku kontaktu dziecka z treSciami szkodliwymi nalezy doktadnie zbada¢ sposob, w jaki
nastgpit kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub podsuwanie
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ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka niepokojgcych incydentow ze $wiata rzeczywistego.
Np. kontakty z osobami handlujacymi narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej
niebezpiecznej grupy.

Aktywno$ci wobec $§wiadkow:

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do Srodowiska réwiesniczego ofiary —
w klasie, czy szkole, wskazane jest podjgcie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

Wspdtpraca z Policja i sadami rodzinnymi:

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatow pornograficznych z udziatem
nieletniego lub préb uwiedzenia maloletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosla nalezy —
W porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwlocznie powiadomi¢ Policje

Wspodtpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi:

Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywota¢ potrzebe skorzystania przez
ofiarg¢ ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu na terapie
musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

XXXVIII. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy i stalkingu

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, glownie
Internetu oraz telefonéw komaorkowych.

Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg gtownie: poczta elektroniczna,
czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy
SMS i MMSL.

Telefony alarmowe krajowe i lokalne:

Telefon zaufania dla Dzieci i Mlodziezy - 116 111

Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100,
dyzurnet@dyzurnet.pl

Do zjawisk zwiagzanych z cyberprzemocsy i stalkingiem zalicza sie:
e robienie zdje¢ innym osobom telefonem komodrkowym bez zgody rodzicéw/opiekundéw
prawnych,

e wstawianie zdjg¢ osob zarejestrowanych na fotografii bez ich zgody, a szczegodlnie przy ich
wyraznym sprzeciwie,

e wlamania na poczte elektroniczna, strony internetowe, kradziez tresci zamieszczonych
na prywatnych stronach internetowych,

o stalking (n¢kanie przy pomocy Internetu, telefonow komorkowych),
e grozby i zniewazania wysylane za pomoca Internetu lub telefonow komorkowych,

e umieszczanie wulgarnych tresci w Internecie, publikacja ich w miejscach masowego dostepu
dzieci i mlodziezy,

e bezprawne wykorzystywanie informacji,
e uwodzenie i tresci pornograficzne w Internecie.

W przypadku zaistnienia w szkole sytuacji zwigzanych z cyberprzemocy lub stalkingiem, wprowadza
si¢ nastegpujace procedury postgpowania:
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1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy lub stalkingu (zgloszenie przez ucznidw, rodzicow,
$wiadkow zdarzenia, nauczycieli). Stworzenie warunkow do bezpiecznego zgloszenia zdarzenia
karalnego (zapewnienie anonimowosci osobie zglaszajacej, szczeg6lnie dziecku).

2. O zdarzeniu informowany jest wychowawca klasy, w ktorej =zaistniala sytuacja
cyberprzemocy/stalkingu.

3. Wychowawca przekazuje informacje o zdarzeniu pedagogowi szkolnemu/jesli taki jest/ lub
informatykowi.

4. Wychowawca wraz z pedagogiem/lub informatykiem ustalaja okolicznosci zdarzenia oraz
swiadkow.

5. W uzasadnionych przypadkach w procedure wilacza si¢ nauczyciela informatyki, ktéry pomaga
zabezpieczy¢ dowody i/lub ustali¢ tozsamos$¢ sprawcy czynu.

6. Wszystkie dowody zastosowanej cyberprzemocy/stalkingu zbiera wychowawca wraz z pedagogiem.
7. Wychowawca/pedagog podejmuje dzialania na rzecz natychmiastowego przerwania aktu
cyberprzemocy/stalkingu (np. zawiadomienie administratora serwisu w celu usunigcia materiatu,
zagdanie natychmiastowego usunigcia wszystkich filméw o$mieszajacych z telefonu sprawcy itp.).

8. O zaistnialej sytuacji pedagog szkolny lub wychowawca informuja dyrektora szkoty.

9. W przypadkach uzasadnionych dyrektor/pedagog przekazuje informacje o przestgpstwie Policji.

10. W przypadku prowadzenia przez Policje¢ na terenie szkoly czynnosci stuzbowych zgodnych
z prawem, dyrektor ma obowigzek umozliwi¢ ich wykonywanie.

11. Dyrektor udostepnia pomieszczenia, w ktorych Policja moze przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem,
dokona¢ przeszukania przedmiotéw nalezacych do ucznia, z zachowaniem poufnosci i dobra dziecka.
Czynnosci te wykonywane sg w obecnosci dyrektora, pedagoga lub innego wyznaczonego
nauczyciela.

12. Dyrektor szkoty informuje rodzicow i w razie koniecznos$ci prosi o przybycie na miejsce.

o Gdy sprawcg jest uczen szkoty, wychowawca/pedagog prowadzi rozmowe pozwalajacg ustali¢
przyczyny dokonania cyberprzemocy/stalkingu. W uzasadnionych wypadkach nalezy udzieli¢
sprawcy pomocy psychologiczno-pedagogicznej, celem uniknigcia na przyszto$¢ podobnych
zachowan.

e Kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi sprawcy celem omoéwienia zachowania dziecka,
zapoznania z materialem dowodowym oraz decyzja w sprawie dalszego postgpowania
i podjetych $rodkach dyscyplinujacych wobec ich dziecka.

o  Wobec sprawcy wyciaga si¢ konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.

e Uczen, ktéory dokonal cyberprzemocy/stalkingu jest monitorowany przez pedagoga
i wychowawce, celem zapobiegania aktom zemsty na osobach poszkodowanych.

e Jesli sprawca jest nieznany, nalezy — o ile to mozliwe - dokona¢ natychmiastowego
przerwania aktu cyberprzemocy/stalkingu np. powiadamiajac Policje.

e Wobec ofiary cyberprzemocy/stalkingu wychowawca podejmuje dziatania ochronne
1 wspierajace. Zapewnia ucznia, ze dobrze zrobit zglaszajac zdarzenie. Radzi, jak powinien
postapi¢, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie dopusci¢ do eskalacji
przesladowania.

e Sytuacja dziecka, ktore padto ofiarg przemocy, musi by¢ monitorowana, aby nie dopuscié
do dalszych dziatan przemocowych lub odwetowych ze strony sprawcy. Podobnie nalezy
postapi¢ w przypadku, gdy o zdarzeniu poinformowali $wiadkowie, a nie ofiara
cyberprzemocy/stalkingu.
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e Rodzice/opiekunowie prawni dziecka - ofiary winni by¢ natychmiast poinformowani
o sposobie rozwigzania sytuacji zwigzanej z cyberprzemoca/stalkingiem (odpowiedzialny-
wychowawca/pedagog.

e 7 zaistnialego zdarzenia nalezy sporzadza¢ przez caly czas wyjasniania sprawy, notatki
stuzbowe, w ktorych zawarte bedg daty i miejsca rozmow, personalia osob bioracych
udzial w wyjasnianiu spraw, opisy przebiegu wydarzen oraz podpisy $wiadkéw zdarzenia

I wyjasniania sprawy.
e Podczas wyjasniania sprawy nie nalezy dopuszcza¢ do konfrontacji sprawcy z ofiarg
celem zachowania poczucia bezpieczenstwa ofiary cyberprzemocy/stalkingu.

XXXIX. Lamanie prawa autorskiego — procedura reagowania
Rodzaj zagrozenia objetego procedurg (opis):

Ryzyko poniesienia odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej z tytutu naruszenia prawa autorskiego
albo negatywnych skutkéw pochopnego spetnienia nieuzasadnionych roszczen (tzw. copyright
trolling)

1. W zaleznosci od okoliczno$ci oraz zaawansowania problemu, w ktéorym doszto do
ujawnienia sprawy, zdarzenie moze zosta¢ zgloszone w sposob nieformalny (ustnie, telefonicznie,
poczta elektroniczna, na zamknigtym lub publicznym forum internetowym, na pisSmie w postaci
wezwania podpisanego przez domniemanego uprawnionego lub jego pelnomocnika) lub formalny
(w postaci doreczenia odpisu pozwu lub innego pisma urzedowego np. wezwania z Policji lub
prokuratury).

2. Przyjecie zgloszenia dokonanego w sposdb nieformalny skutkuje powstaniem notatki
stuzbowej, zakomunikowania dyrektorowi szkoty lub wychowawcy( w zaleznosci od wagi
sprawy).

3. Najczestszym przypadkiem, w ktorym szkota moze zetknaé si¢ z problemem naruszenia
praw autorskich jest uzycie materiatow prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty,
poza zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikow badz uczniow.

4. W przypadku naruszen dokonanych przez ucznidow szkola nie moze wystgpowaé¢ w roli
sedziego - dochodzenie roszczen nalezy pozostawi¢ osobom uprawnionym.

5. Szkota powinna na kazdym etapie skupi¢ si¢ na swojej roli edukacyjno-wychowawczej
poprzez organizacj¢ lekcji na temat praw autorskich, zwracajac przy tym uwagg, ze powinny one
rzeczowo 1 konkretnie informowac, jakie czyny sa dozwolone, a jakie zabronione prawem.

6. Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen, nalezy rozwazy¢ mozliwosé
wystgpienia w roli mediatora, aby stosownie do okoliczno$ci utatwi¢ stronom ugodowe lub inne
kompromisowe zakonczenie powstalego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze szkoty,
autorytet szkoty moze pomoc w sktonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen.

XL. Procedury uzywania telefon6w komérkowych i innych urzadzen elektronicznych
na terenie szkoly.
Definicja
Poprzez urzadzenie elektroniczne rozumie si¢: telefony komorkowe, odtwarzacze muzyki, gry
elektroniczne, dyktafony, aparaty cyfrowe, itp.
Procedury

1. Lekcja jest jednostka dydaktyczng, w czasie, ktorej uczen zdobywa nowag wiedze
i umiejetnosci. Lekcja odbywa si¢ wedlug scenariusza zgodnego z programem nauczania
i zaplanowanego przez nauczyciela. O ewentualnym uzyciu urzadzen elektronicznych
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(kalkulatory, DVD, Video, magnetofon) stuzacych do realizacji danej jednostki dydaktycznej,

decyduje nauczyciel.

Uzywanie przez ucznia urzadzen elektronicznych wymienionych w definicji bez zgody

nauczyciela, uwaza si¢ za zaktocanie toku lekc;ji.

Uczen zobowiazany jest do calkowitego wytaczenia urzadzen elektronicznych z chwila

wejscia na sale lekcyjng i schowania ich do plecaka.

Szkota ani nauczyciele nie ponosza odpowiedzialno$ci za przyniesione przez ucznidw

urzadzenia elektroniczne, ktore ulegly zniszczeniu lub kradziezy — w szkole i poza szkola

(wycieczki, wyjscia do kina, sprzatanie $wiata itp.).

Wyjatek stanowia lekcje wychowania fizycznego, w czasie, ktorych nauczyciel moze przyjaé

urzadzenia elektroniczne w depozyt, postepujac wedtug ponizszej procedury:

e na zbidrce rozpoczynajacej lekcje nauczyciel przyjmuje urzadzenia elektroniczne
od chetnych uczniow,

e nauczyciel zabezpiecza odpowiednio powierzony w depozyt sprzet,

e na zbidrce konczacej lekcje nauczyciel oddaje sprzet w obecnosci wszystkich uczniow
klasy.

Za sprzet pozostawiony w szatni nauczyciel nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci.

6.

Jezeli uczen zaktoca tok lekcji poprzez uzywanie urzadzen elektronicznych, nauczyciel
upomina ucznia, wpisuje uwage/i zgtasza wychowawcy klasy.

Razgce naruszanie przez ucznia przepisOw zobowigzuje wychowawce do poinformowania
rodzicow (prawnych opiekunéw) i pedagoga (jesli taki jest). Pedagog szkolny/ wychowawca
przeprowadza z uczniem rozmowe¢ i1 wspolnie z wychowawcg ustala konsekwencje -
udzielenie nagany przez wychowawcg klasy z wpisaniem do dziennika za razace
naruszenie zapisow statutu szkoty z jednoczesnym obnizeniem oceny z zachowania.

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnos¢ nauczyciela,
innego pracownika szkoty, kolezanki lub kolegi poprzez fotografowanie, nagrywanie bez ich
wiedzy i zgody, o zaistniatej sytuacji powiadamia si¢ dyrektora szkoly, a w przypadku jego
nieobecnosci jego zastepce lub pedagoga szkolnego.

8.1. Wychowawca niezwlocznie zawiadamia rodzicow ucznia (prawnych opiekunéw) i informuje

o ustalonym spotkaniu z dyrektorem szkoty.

e dyrektor szkoty w obecnosci pedagoga szkolnego/wychowawcy i rodzicow (prawnych
opiekunéw) przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcg z uczniem oraz udziela uczniowi
nagany z wpisaniem do dziennika za razgce naruszenie zapiséw statutu
z jednoczesnym obnizeniem oceny z zachowania,

e uczen w obecnosci rodzicow (prawnych opiekundéw) podpisuje ze szkota kontrakt
indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspolpracy stron, sporzadzona zostaje
notatka shluzbowa z czynnos$ci szkoty, podpisana takze przez rodzicow (prawnych
opiekunéw) ucznia.

8.2. W sytuacji razacego naruszenia godno$ci nauczyciela, innego pracownika szkoty, kolezanki

lub kolegi wychowawca niezwlocznie zawiadamia rodzicéw ucznia (prawnych opiekunéw)
1 informuje o ustalonym spotkaniu rodzicow z dyrektorem szkoty i przedstawicielem policji.

e dyrektor szkoty w obecnosci pedagoga szkolnego/wychowawcy, rodzicow (prawnych
opiekunéw) i przedstawiciela policji przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
z uczniem oraz udziela uczniowi nagany z wpisaniem do dziennika za razace
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naruszenie zapisow statutu z jednoczesnym obnizeniem oceny z zachowania do oceny
nieodpowiednigj,

e sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynno$ci szkoty, podpisana takze przez
rodzicow (prawnych opiekunéw ucznia),

e szkota sklada w komisariacie policji zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa
1 kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego
postepowania, jezeli uczen ma kuratora sadowego- zostaje poinformowany
o zaistniatych okolicznos$ciach.

Przestrzeganie zasad i obowigzkow okreSlonych w przepisach dotyczacych
zapewnienia szeroko rozumianego bezpieczenstwa dzieci i mlodziezy

XLI. Organizacja zaje¢, przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw

1. Zasady petnienia i obowiazki dyzuréw okresla Regulamin dyzur6w w czasie przerw
miedzylekcyjnych.

2. Nauczyciele w ramach obowiazkéw stluzbowych zobowigzani sa do aktywnego peinienia
dyzuréw w czasie przerw mig¢dzylekcyjnych (oraz przed i po lekcjach) wg ustalonego
harmonogramu. Dyzury te sa integralng czes$cia procesu opiekunczo-wychowawczego szkotly
i wchodza w zakres podstawowych obowiazkdéw nauczyciela.

3. Celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajgciami szkolnymi
od godz. 7.45, podczas przerw miedzy lekcjami i na przerwie bezposrednio po zakonczeniu zajgé
w danym dniu.

4. W razie nieobecnosci nauczyciela dorazne zastgpstwo na dyzurze pelni inny wyznaczony przez
Dyrektora (lub jego zastepce- w przypadku nieobecno$ci dyrektora) nauczyciel.

e W szkole nie dopuszcza sie:

1. Wychodzenia nauczyciela z sali podczas prowadzenia zaje¢ i pozostawiania
uczniéw bez opieki.

2. Nieprzestrzegania przyjetej organizacji zajg¢ edukacyjnych, w tym ich
niepunktualnego rozpoczynania i konczenia.

3. Pozostawiania ucznidéw bez opieki opiekuna, osoby dorostej podczas zajegé
organizowanych poza szkola (wycieczki, zajecia edukacyjne, imprezy kulturalne
i sportowe).

4. Braku dyzuréw nauczycieli w miejscach przebywania uczniéw podczas trwania
zaje¢¢ edukacyjnych i przerw miedzylekcyjnych.

5. Nierzetelnego spelniania opieki nad uczniami w czasie przerw migdzylekcyjnych.

6. Zlecania uczniom przez nauczycieli zadan, podczas wykonywania ktorych
pozostawaliby bez opieki;

7. Zezwalania uczniom na opuszczanie szkoly w czasie zaje¢ zaplanowanych
w danym dniu bez uzgodnienia z rodzicami lub bez opieki osoby dorostej (za zgoda
rodzicow);

8. Braku zastepstw za nieobecnych nauczycieli;

9. Prowadzenia zajg¢ w odrgbnych salach w przypadku laczenia dwoch klas (zajgcia
winny odbywac si¢ w jednej sali lub na boisku sportowym/w sali gimnastycznej, tak,
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by nauczyciel byt obecny przy wszystkich uczniach i mogt sprawowa¢ nad nimi
opieke).

10. Braku kontroli sprawowania wtasciwej opieki nad uczniami podczas wycieczek
i imprez szkolnych.

e Zalecane jest:
1. Baczne obserwowanie ucznidéw i reagowanie na wszelkie zachowania i postawy

wskazujgce na ewentualne problemy;

2. Zapewnienie opieki uczniom zwolnionym z niektorych zajgé oraz oczekujacym
na ich rozpoczgcie (Swietlica szkolna);

3. State czuwanie nad praca i zachowaniem uczniow podczas wszystkich zajec.

XLII. SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIAMI W DNI DODATKOWO WOLNE OD
ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. W dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych” (nie dotyczy sobét, niedziel i dni ustawowo
wolnych od zajg¢) szkota zapewnia uczniom opieke w godzinach pracy $wietlicy, na prosbe
rodzicoéw/ prawnych opiekundéw.

*terminy dodatkowych dni wolnych od zajg¢ dydaktycznych sg zamieszczone na stronie
internetowej szkoly oraz podane do wiadomosci na poczatku roku szkolnego, na zebraniach
z wychowawcami klas.

2. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I-VIII sktadaja pisemng informacj¢ (0 potrzebie
objecia dziecka opiekg) wychowawcom klas w terminie co najmniej 2 dni przed terminem dnia
dodatkowo wolnego.

3. W tym dniu uczniowie klas I-VIIl pozostaja pod opieka nauczycieli pelnigcych dyzur
i przebywaja na ternie szkoty.

4. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka bedacego pod opieka szkoty w dni dodatkowo wolne
sg zobowigzani do wyposazenia dziecka w drugie $niadanie.

XLIIl. ORGANIZACJA IMPREZ KLASOWYCH | SZKOLNYCH

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

a) Organizacja imprez klasowych i szkolnych odbywa si¢ wedlug ustalonego harmonogramu
na dany rok szkolny.

b) Kalendarz imprez i uroczystosci szkolnych zatwierdzany jest przez Dyrektora szkoty.

c) Nadzér nad organizacja kazdej uroczysto$ci sprawujg organizatorzy lub wyznaczeni
nauczyciele.

d) Sprzet naglasniajacy obstuguje osoba wyznaczona przez Dyrektora szkoty lub nauczyciela
organizujacego uroczystos¢ szkolna.

5. Odpowiedzialnos$¢ za wlasciwe uzytkowanie sprzg¢tu ponosi osoba obstugujaca sprzet/nie moze
to by¢ uczen).

2. IMPREZY KLASOWE

a) Wychowawca wraz z uczniami danej klasy ustala kalendarz imprez klasowych.

b) O organizacji danej imprezy wychowawca zobowigzany jest powiadomi¢ Dyrektora szkoty
oraz personel sprzatajacy.

¢) Kalendarz imprez wychowawca przedstawia i konsultuje na pierwszym zebraniu z rodzicami.
d) Chetni rodzice wspomagaja nauczycieli w organizowaniu imprez klasowych.

e) Wychowaweca klasy odpowiedzialny jest za organizacje i przebieg uroczystosci.
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3. APELE I UROCZYSTOSCI SZKOLNE

Przed apelem badz uroczysto$cia szkolng uczniowie spotykaja si¢ z nauczycielem, z ktérym maja
planowe zajecia. W trakcie tego spotkania nauczyciel ma obowiazek:

a) sprawdzi¢ obecno$¢ uczniow w klasie;

b) przeprowadzi¢ krétka pogadanke na temat kulturalnego zachowania si¢ w trakcie uroczystos$ci
szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych;

¢) po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza ucznidéw na miejsce uroczystosci, a uczniowie
zajmuja miejsca wedlug ustalonej kolejnosci;

d) nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktorg sprawuje opieke;

e) po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami wracaja do klas, wedtug ustalonej
kolejnosci;

f) nauczyciel organizujacy uroczysto$¢ szkolng ma prawo w porozumieniu z nauczycielami,
zaangazowa¢ uczniow szkolty do organizacji imprezy. Proby odbywaja si¢ po zajeciach
lekcyjnych. Informacje o imprezie przekazuje si¢ nauczycielom, uczniom, rodzicom
z odpowiednim wyprzedzeniem, po éwczesnym uzgodnieniu z Dyrektorem szkoty.

g) informacja moze mie¢ formg¢ zaproszenia, ogloszenia, regulaminu czy scenariusza imprezy.

4. DYSKOTEKI, ZABAWY SZKOLNE

a) W szkole, w czasie pozalekcyjnym, mogg odbywaé si¢ dyskoteki lub zabawy szkolne jako
forma zagospodarowania czasu wolnego uczniéw szkoty. Dyskoteki i zabawy odbywaja si¢
najpozniej do godziny 17:00.

b) Na dyskoteki szkolne nie moga by¢ wpuszczane osoby obce (poza pelnoletnimi osobami
obstugujacymi sprzet —wodzirej, dj itp.).

c) Aby zapewnié bezpieczenstwo bawigcych sie podczas dyskoteki, opieke sprawuja nauczyciele
wychowawcy lub inni nauczyciele -wedtug harmonogramu.

d) Za przygotowanie dyskoteki, zabawy odpowiada organizator.

e) O zamiarze zorganizowania dyskoteki, zabawy szkolnej organizator z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem zawiadamia Dyrektora szkoty.

f) W przypadku nieprzestrzegania przez uczniow zasad wlasciwego zachowania podczas imprezy
nauczyciele maja prawo wezwac rodzicoéw/prawnych opiekunow ucznia w celu wyjasnienia
sytuacji.

g) W przypadku uzasadnionego podejrzenia o spozyciu przez ucznia substancji zabronionych
nauczyciele podejmujg dzialania zgodnie z procedurami postgpowania w sytuacji zagrozenia
dzieci i mlodziezy demoralizacja.

XLIV. ORGANIZACJA WYCIECZEK SZKOLNYCH

1. Wycieczki i inne formy zorganizowanych zaje¢ terenowych (wyjazdow i wyjs¢) sa integralng
czescia dziatalnosci wychowawczej i dydaktycznej szkoty.

2. Przy organizacji wyzej wymienionych form zaje¢ szkolnych wspotpracuja nauczyciele, rodzice,
uczniowie.

3. W szkole organizuje si¢ nastgpujace formy wycieczek i innych zajec terenowych:

a) zorganizowane wyjscia poza teren szkoty;

b) wycieczki o charakterze integracyjnym i turystyczno-krajoznawczym;

c) wycieczki tematyczne (przedmiotowe) organizowane w celu realizacji programu nauczania
w ramach danego przedmiotu lub grupy przedmiotow.

4. Informacje o planowanej wycieczce kazdy nauczyciel/ organizator ma obowigzek przekazaé
Dyrektorowi szkoty nie p6zniej niz na 7 dni przed wyjazdem.

5. Wyjazdy do kina/teatru odbywaja si¢ w ramach edukacji medialnej i powinny:

- ksztattowa¢ wrazliwo$¢ estetyczng uczniow poprzez aktywny odbior sztuki;

- ksztaltowa¢ u uczniow nawyki kulturalnego zachowania si¢ w miejscach publicznych (kino,
teatr) oraz w $rodkach transportu;

- sprzyjaé integracji uczniéw i wzmacnianiu wig¢zi kolezenskich.

6. Wycieczki i wyjscia w ramach zaje¢ edukacyjnych odnotowuje sie na karcie wyjs¢, ktora
znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim.
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7. Kazda wycieczka powinna by¢ przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a takze powinna by¢ szczegblowo omowiona z uczestnikami, kazda tez musi uzyska¢ zgode
Dyrektora szkoty.

8. Dobor opickundéw na wycieczke nie moze dezorganizowaé zaje¢ w szkole ani powodowaé
dodatkowych skutkow finansowych.

9. Dokumenty wycieczki przedstawia si¢ Dyrektorowi szkoty w 2 egzemplarzach (z wyjatkiem
zgody rodzicow/ prawnych opiekunow) najpdzniej 3 dni przed dniem wyjazdu na wycieczke.
Jeden ich komplet (oryginat) zostaje w aktach, drugi -wraz ze zgoda rodzicow/ karta wycieczki
zabiera ze sobg kierownik wycieczki.

10. Uczniowie nie jadacy na wycieczke sa zobowigzani do uczestnictwa w organizowanych w tym
czasie zajeciach w szkole. Listy tych ucznidow wychowawca podaje nauczycielom do odnotowania
frekwencji w e-dzienniku LIBRUS.

11. Obowiagzki kadry i uczestnikow wycieczki:

a) Kierownik wycieczki

-kierownik nie moze petié¢ funkcji opickuna w czasie wyjazdow kilkudniowych

-obowigzkiem kierownika wycieczki jest jej pelne udokumentowanie. Dokumentacja wycieczki
obejmuje: karte wycieczki z harmonogramem, liste uczestnikow, regulamin wycieczki, zgode
rodzicow/prawnych opiekunow, dokumenty ubezpieczeniowe (polisa), umowe najmu autokaru.

b) Opiekunowie

-wspolpraca z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki;

-nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa;

-sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

-sprawdzanie stanu osobowego uczniow przed wyruszeniem z kazdego miejsca postoju
i po przybyciu na miejsce docelowe

-wykonywanie innych polecen kierownika majacych zwiagzek z przebiegiem wycieczki.

c) Uczestnicy wycieczki

-zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki oraz przepisami bezpieczefnstwa i bezwarunkowego ich
przestrzegania podczas trwania wycieczki.

W przypadku nieprzestrzegania przez uczestnikow w/w zasad, lamania regulaminu
i ignorowania przepisOw bezpieczenstwa nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie rodzicow
/prawnych opiekunéw i Dyrektora szkoly, a takze uwzgledni¢ niewlasciwe zachowanie
uczniéow przy najblizszej ocenie zachowania i przy udzielaniu kar (zgodnie z zapisem
w Statucie Szkoly);

-w szczegolnie drastycznych przypadkach rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sa na prosbe
kierownika do odebrania dziecka z wycieczki (na wlasny koszt).

XLV. Procedura - Zamach samobéjczy ucznia

1. Dzialania uprzedzajace, zapobiegawcze:

a) omoOwienie problematyki na forum Rady Pedagogicznej;

b) upowszechnienie procedur przewidywania zamachow;

€) monitorowanie stanu psychicznego ucznidéw, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depresji.

2. Dzialania interwencyjne:

a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia;

b) nie pozostawiaj ucznia samego;

¢) usun wszystko, co moze utatwic realizacj¢ zamiaru;

d) bez rozglosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce;
e) zbierz wstepnie informacje o okoliczno$ciach zdarzenia;

f) wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz pozarna) jesli potrzeba;
g) zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie;

h) towarzysz uczniowi- jeste$ dla niego wazny;

i) zawiadom dyrektora szkoty;
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j) dokonaj szybkiej oceny zagrozen, wg klucza:

- ryzyko umiarkowane: np. uczeh méwi o samobojstwie, nie mowi jak to zrobi, nie byto
wczesniejszych prob,

- duze ryzyko: np. wystapity czynniki przedwypadkowe, uczen moéwi jak to zrobi, byty
wczesniejsze proby,

- ekstremalne ryzyko: np. wystapily wskazniki przedwypadkowe, uczen dokonat
samookaleczenia, podjat probe nieudanego zamachu samobdjczego lub inne dziatania
zagrazajace zdrowiu lub zyciu,

a) zawiadom wychowawcg /i pedagoga szkolnego, poinformuj o wynikach swojej oceny
sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmij niezwtocznie dziatania w celu ratowania zycia
1 zdrowia poszkodowanego: w szczegdlnosci nalezy wezwac odpowiednie stuzby oraz
zapewni¢ w miare mozliwos$ci opieke psychologa;

b) wychowawca powiadamia rodzicow;

¢) dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategi¢ dziatania uzalezniajac ja od
oceny sytuacji;

d) nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujacymi (np.
kontaktem z mediami, §wiadkami, itp.).

3. Dzialania naprawcze:

a) dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma
nadal powazne ktopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi;

b) bezwzglednie skonsultuj dalsza strategi¢ z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng lub
placéwka opieki zdrowotnej;

¢) podejmij probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu
bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wigzi.

XLVI. Procedury - Zaloba po $mierci ucznia

1. Dzialania uprzedzajace:

a) omowienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogicznej,

b) omoéwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na forum
Rady Pedagogicznej.

2. Dzialania interwencyjne:

a) poinformuj nauczycieli, wychowawcéw

b) przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy odreagowania — na godzinach
wychowawczych, innych lekcjach

¢) poinformuj uczniéw na forum klasy

d) stworz mozliwos$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych

3. Dzialania naprawcze:

a) ocen potrzeby - monitoruj stan psychiczny uczniow ze szczeg6lnym uwzglednieniem
reakcji stresu pourazowego, zwro¢ uwage na uczniow, u ktorych stwierdzasz szczeg6lnie
ostry lub chroniczny przebieg reakcji;

b) skonsultuj sytuacj¢ z pedagogiem lub specjalistg z poradni psychologiczno —pedagogicznej;
c) ulatw kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewngtrznego.
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PRAKTYCZNE WSKAZOWKI DLA NAUCZYCIELI PODEJMUJACYCH
INTERWENCJE

1. Nauczyciel podejmujacy interwencje :

a) powinien unika¢:

e agresji fizycznej,

e agresji stownej (nie obrazac, nie zawstydzac, nie ocenia¢ ucznia, nie stosowa¢ komunikatow
JTy”),

e okazywania niepewnosci,

e dlugich monolog6éw i moralizowania,

e wchodzenia w rolg sprawcy, by mu pokazaé, co czuje osoba poszkodowana.

b) powinien natomiast :

e reagowac stanowczo,

e  modwic prosto i jasno,

e traktowac sprawce jako osobe, ktdra moze sama wzig¢ odpowiedzialnos¢ za swoje czyny.

e jesli to konieczne to uzy¢ tylko tyle sily, ile potrzeba np. do rozdzielenia bijacych si¢ uczniow,

e szanowac ucznia (moéwi¢ o zachowaniu, nie o osobie)

Interwencja wychowawcy powinna zosta¢ odnotowana w teczce wychowawcy klasy.

W przypadku braku efektu interwencji doraznej nauczyciel powinien podja¢ dalsze dziatania:

1) Przeprowadzi¢ rozmowg z uczniem o jego zachowaniu:

e jezeli w zdarzeniu przemocy uczestniczy wigcej niz jedna osoba nalezy rozmawia¢ z kazdym
z osobna, zaczynajac od lidera grupy,

® miejscem rozmow powinno by¢ pomieszczenie zapewniajace spokoj i brak swiadkow,

e nauczyciel, ktory decyduje si¢ na przeprowadzenie rozmowy powinien jasno okresli¢ jej cel,

e nauczyciel powinien opisa¢ zachowanie ucznia, ktére jest powodem rozmowy,

e nalezy upewni¢ ucznia, ze nauczyciel chce mu pomoc,

e sprawca musi otrzymac¢ od nauczyciela jasny i jednoznaczny komunikat o braku akceptacji
zachowania agresywno- przemocowego,

e nalezy da¢ uczniowi szans¢ wypowiedzenia si¢ na temat zachowania bedacego powodem
interwenciji

e wystuchad, stosujac aktywne metody stuchania,

o jezeli uczen milczy nalezy powrdcic jeszcze raz do propozycji pomocy,

e omoOwi¢ z uczniem skutki przejawianych przez niego zachowan oraz poinformowac
0 potrzebie spotkania z rodzicami.

2) Omowic z rodzicami zachowanie dziecka.

3) Ustali¢ strategie wspotpracy rodzicow ze szkotg — pozyskaé ich do wspotpracy, ustalic¢ jej
zasady. Opracowa¢ wspoélnie z rodzicami projekt kontraktu dla dziecka. Okresli¢ w nim
zachowania nieakceptowane, oczekiwania wobec dziecka. Ustali¢ katalog kar i nagrdd,
terminy wykonania poszczegolnych zadan okreslonych w kontrakcie. Ustali¢ hierarchig
konsekwencji oraz zasady odzyskiwania przywilejow.

4) Wspdlnie z dzieckiem i rodzicami przyjaé ostateczna wersjg kontraktu ( dziecko ma prawo
negocjowac warunki kontraktu).

5) Monitorowac¢ realizacj¢ kontraktu.

6) Jezeli kontrakt ma by¢ udostepniony innym nauczycielom w celu obserwowania zmian
w zachowaniu ucznia, o fakcie tym powinni by¢ powiadomieniu rodzice i uczen.
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4. W przypadku braku efektow przyjetego kontraktu szkola powinna

w tym wynikajace z przepisOw prawa.

5. W rozmowach z dzie¢mi - ofiarami przemocy nalezy pamietac, aby:

aktywnie, uwaznie stuchac,

powiedzie¢ dziecku o swoich intencjach,

wczug sie¢ w stan emocjonalny dziecka,

okaza¢ ciepto i akceptacje,

dostosowac si¢ do sposobu mowienia, siedzenia dziecka,
zadawac¢ pytania ulatwiajace nawigzanie kontaktu,
unika¢ zbyt wielu dociekliwych pytan,

by¢ cierpliwym — dawac czas na udzielanie odpowiedzi,
nie ocenia¢ dziecka ani zdarzen, ktére przedstawia,

nie podwaza¢ jego wypowiedzi,

nazywac uczucia dziecka,

nie mowi¢ za dziecko,

nie wyreczac dziecka,

pokaza¢ dziecku jego mocne strony, dowartosciowac je,

podja¢ dalsze dzialania,

doceni¢ odwage dziecka, kiedy méwi o bolesnych dla siebie zdarzeniach,

uszanowac jego odmowe i Iek, kiedy nie wskazuje sprawcow,

przypomnie¢ dziecku normy i prawa, ktore go chronig,

informowac¢ dziecko o wszystkim, co zamierzamy zrobi¢ w tej sytuacji,

pomoc dziecku w poradzeniu sobie z sytuacja,

zmotywowac¢ je do wspdlpracy ( z wychowawca, pedagogiem szkolnym, terapeuts,

przedstawicielami innych instytucji) w celu rozwigzania problemu.

6. Rodzice dziecka bedacego ofiara przemocy i agresji powinni by¢ poinformowani o problemie

1 otrzymac¢ wsparcie i pomoc ze strony szkoty.
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ZALACZNIKI DO PROCEDUR BEZPIECZENSTWO W SZKOLE

Zalacznik Nr |

pieczatka szkoty Miejscowos¢, data
NOTATKA SLUZBOWA
NAUCZYCIEH, TUNKCIA .ottt ettt nnes
Data ZOAIZENIA: .....eeeeeeieeeee ettt e e e et e bt Rt bbb Rt e ne e neenes

Osoby uczestniczace w zdarzeniu:

data i podpis
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Zalacznik Nr 2
pieczatka szkoty Miejscowos¢, data

SZ. P. PANI/PAN ...t

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Maszkowicach, uprzejmie prosi Panig/Pana o przybycie

do szkoly w dnit.......cccovirciiiiiiniinnnn, celem przeprowadzenia rozmowy W sprawie
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Zalacznik Nr 3

pieczatka szkoty

Miejscowos¢, data

NOTATKA SLUZBOWA
ze spotkania z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia

1. Data sporzgdzenia notatki...........ccccceeevveeecieeenieeeeeeree e, €0dZINa.......oovieeiiiieieieeeeeen
2. Imig i nazwisko rodzica/prawnego OpIieKUNA ...........cccvveevuiiiiiiieiieeeie et ere e
3. IMig¢ 1 NAZWISKO UCZNIA. ........ivitiiiiieiccieeeeeee et Klasa..........ccoeevvernne.
4. Imi¢ 1 nazwisko WyChOWaWCY KIaSY:......couiiiiiriiiiieieeeeee e e
5. PrZedmIOl SPIAWY: ...ttt sttt sttt et e b et e st e ste st e s e ebeebeebeeneeneeneeneeneas
5. Zwigzly opis tresci sprawy z zat. nr 1:

podp|5nauczyc|e|a pOdplerdZIca
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Zalacznik Nr 4
Notatka stuzbowa

w przypadku zauwazenia przez nauczyciela/pracownika szkoty
uzywania przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem ucznia.

stwierdzono krwawe wybroczyny W OKOIICACH ..........ccoviiiiiiiiiii e :
ZaSinNienia W OKOLICACK .......oiiiiiiiiece e

Na pytanie, co si¢ stato, dziecko (nie) odpowiada

Podpis osoby sporzadzajacej notatke
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Zatacznik Nr 5

Notatka Stuzbowa
z przebiegu rozmowy o zdarzeniu zagrazajacym bezpieczenstwu w szkole

Podpis osoby sporzadzajacej notatke
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Zalacznik Nr 6

DEKLARACJA RODZICOW/ dotyczy podpisu rodzica/lub rodzicéw na dokumentach/

DEKLARACJA RODZICOW/ dotyczy podpisu rodzica/lub rodzicéw na dokumentach/
(imiona i nazwiska rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka)

Rodzice (opiekunowie prawni) dziecka: ...........cooiviiiiiiiiii ucz. kl. ....
Szkoty Podstawowej w Maszkowicach

o$wiadczaja, ze podpis jednego z rodzicow (opiekundw prawnych) naszego dziecka na dokumentach
szkolnych réznego typu: usprawiedliwieniach nieobecnosci w szkole, zwolnieniach z zaj¢¢, zgodach
na wycieczki i zajecia dodatkowe, oswiadczeniach itp. jest jednoznaczny z akceptacjg drugiego
rodzica (prawnego opiekuna) dziecka.

e zlozona deklaracja w tej sprawie jest wazna az do odwotania.

Maszkowice, dn. ...................

podpisy obojga rodzicéw (opiekundw prawnych dziecka)
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Zalacznik Nr 7.

Wzor zwolnienia ucznia 7 zajeé edukacyjnych

ZWOLNIENIE

Prosze o zwolnienie cOrki/syna™. ... ... .. o

ucz. kl.... Szkoty Podstawowej w Maszkowicach w dniu ........................ z zaj¢é szkolnych

Z POWOUU .ottt e e
(podac powod)

Biorg catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo mojego dziecka od godziny.........ccccceeueenen.

(godzina wyjscia ze szkoly)

MaASZKOWICE, AN. ceoviviieeeeeeee

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 8.

Wzor usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia na zajeciach

USPRAWIEDLIWIENIE NIEOBECNOSCI

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnos$ci COTKI/SYNA™ .......ccceoivrreeinieeneenieinieieeeeeesiee e

ucz. kl........Szkoty Podstawowej w Maszkowicach. (Imie i nazwisko)
w dniu/w dniach* ...............................z Zaje€ szkolnych z powodu............ooo
(dzien, miesigc, rok) (podaé powdd)

MaSZKOWICE, AN. oo
(podpis rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

*niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik Nr 9.

DEKLARACJA/ZGODA RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH/ NA UDZIAL
DZIECKA W ZAJECIACH DODATKOWYCH

DEKLARACJA/ZGODA RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH/
NA UDZIAL DZIECKA W ZAJECIACH DODATKOWYCH W ROKU SZK. ..........c.oe.ee.

Wyrazam (nie wyrazam)* zgode na udzial mojego dziecka ...,
ucz. kl.......c...... Szkoty Podstawowej w Maszkowicach. (Imig i nazwisko)

w zajeciach dodatkowyCh: ...... ..o e e s e

prowadzonych w wymiarze .............godz. co tydzief/ co 2 tygodnie*

(podpis nauczyciela zajec) (data, podpis rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 10.

DEKLARACJA RODZICOW (WdZwR) - w przypadku_niewyrazenia_zgody na udzial ucznia w
zajeciach

"Panstwa strony podejma mozliwe starania dla pelnego uznania zasady, ze oboje rodzice ponoszg wspolng
odpowiedzialno$¢ za wychowanie i rozwdj dziecka. Rodzice lub w okreSlonych przypadkach opiekunowie prawni
ponosza gtéwng odpowiedzialno$é za wychowanie i rozwdj dziecka. Jak najlepsze zabezpieczenie intereséw dziecka
ma by¢ przedmiotem ich najwigkszej troski".

/Migdzynarodowa Konwencja Praw Dziecka. Art. 18/

"Rodzice, poniewaz dali zycie dzieciom, majg pierwotne, niezbywalne prawo i pierwszenstwo do
wychowania potomstwa i dlatego musza by¢ uznani za pierwszych i glownych jego wychowawcow (..). W
szczegbdlnosci wychowanie seksualne, stanowigce podstawowe prawo rodzicow, winno dokonywac si¢ zawsze pod ich
troskliwym kierunkiem, zaréwno w domu, jak i wybranych przez nich o$rodkach wychowawczych."

/Karta Praw Rodziny. Art. 5/

DEKLARACJA RODZICOW
Bedac odpowiedzialnym za wychowanie mojego dziecka wyrazam zgode /nie wyrazam zgody”

na uczestnictwo w zajeciach edukacyjnych

(imi¢ i nazwisko dziecka, klasa)

"WYCHOWANIE do ZYCIA w RODZINIE" realizowanych przez Szkote Podstawowg
w Maszkowicach.

(data i podpis rodzica/opiekuna prawnego)

* deklarowang odpowiedz nalezy podkresli¢
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Zalacznik Nr 11.

ZGODA — OSWIADCZENIE RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH) NA UDZIAL
DZIECKA W WYCIECZCE

ZGODA — OSWIADCZENIE RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH)

Ja nizej podpisany/-a/* wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka

Imie i nazwisko dziecka klasa
w organizowanej przez szkole Wycieczce do ........ooiiiiiiiiii i
ktora odbedzie sie w dniu/dniach ™/ ...
W godzinach: od (planowana zbiorka) .................. do (planowany powrot)

Miejsce zbiorki i miejsce zakonczenia wycieczki: Szkota Podstawowa w Maszkowicach

Jednoczes$nie o§wiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej
wycieczce.

Zobowiazuje¢ si¢ do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem zbiorki
1 rozwigzaniem wycieczki, a domem oraz do pokrycia kosztow zwigzanych z udziatem

W wycieczce.

Bior¢ odpowiedzialnos$¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania
regulaminu wycieczki spowodowane przez moje dziecko.

*niepotrzebne skresli¢

Maszkowice, dnia ...............oo.. ..

(Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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Zalacznik Nr 12

Do procedury uzyskiwania zwolnien z wychowania fizycznego

..................................... Maszkowice,........cccccoeeunen....

Dyrektor
Szkoly Podstawowej

wMaszkowicach

PODANIE O ZWOLNIENIE Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Proszg o zwolnienie mojego syna / cOrki™.............oooiiiiiiiiiii

(nazwisko 1 1mig)
] ST , ucznia / uczennicy* Klasy..........cccccvevveireennnnn,

z zaje¢ wychowania fizycznego w okresie:

(podpis rodzica (opiekuna prawnego)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 13

Do procedury uzyskiwania zwolnien z wychowania fizycznego

.......................................... MaSzKOWICE, .........ccccvrerrenriennen.
Dyrektor
Szkoly Podstawowej
w Maszkowicach
W zwigzKku ze zwolnieniem syna / cOrKi¥ ......cooeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiecnnne.
(nazwisko 1 imig)
ucznia / uczennicy* klasy.........c..ccv.e.
W OKresie od..........ceevevenennene. 4 [ z zaj¢¢ wychowania fizycznego

zwracam si¢ z prosbg o zwolnienie syna / corki* z obowigzku obecno$ci na w/w zajeciach w
dniach, gdy sa one na pierwszej lub ostatniej lekcji:

(wpisa¢ dni tygodnia i godziny zajec)

Biore na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo syna / corki*
w tym czasie poza terenem szkoty.

Uwaga: W czasie gdy uczen jest zwolniony do domu, nie moze przebywac na terenie szkoty.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
Decyzja dyrektora szkoly:
Wyrazam zgode¢ / nie wyrazam zgody*

(data, podpis dyrektora) (czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

* niepotrzebne skresli¢
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